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1. INTRODUCCION

En este documento se describe el funcionamiento de la aplicacién de Produccién Vegetal (PROVEX),
asociada al procedimiento MR430A (Registro de operadores profesionales de vegetales), para
personas con el perfil de operador.
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2. PRESENTACION DEL SISTEMA

EL ROPVEG incluira a todos los operadores profesionales que realicen alguna de las siguientes
actividades:

- Produzcan o comercialicen material vegetal de reproduccién (MVR) de acuerdo con la Ley
30/2006, de 26 de julio, y su normativa derivada.

- Comercialicen vegetales y productos vegetales, distintos de MVR, para los que se necesite
pasaporte fito-sanitario.

- Acondicionen gran para siembra.
- Otros operadores profesionales:
1. Los recogidos en un acto de ejecucién de la Comisién.

2. Los que tengan requisitos especiales de registro para traslado por el territorio de la Unidn
de vegetales, productos vegetales y otros objetos, recogidos en el anexo VIl o X del
Reglamento de Ejecucidn (UE) 2019/2072 de la Comision, de 28 de noviembre de 2019.

3. Los que almacenen material vegetal sometido a requisitos de pasaporte fito-sanitario
recogidos en el anexo Xlll y XIV del Reglamento de Ejecucién (UE) 2019/2072 de la Comisidn,
de 28 de noviembre de 2019.

4. Los que decida el Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacion en coordinacién con las
comunidades auténomas en el seno del Comité Fito-sanitario Nacional, si se justifica debido
al riesgo de plagas.

- Los que introduzcan en la Unién Europea vegetales, productos vegetales y otros objetos para los
que es necesario un certificado fito-sanitario.

- Los que soliciten a la autoridad competente a expedicion de los certificados fitosanitarios para la
exportacion o la re-exportacién.

Para mas informacién sobre el ROPVEG puede consultar el siguiente enlace:
https://mediorural.xunta.gal/es/temas/agricultura/viveros-y-semillas

La aplicacion PROVEX permite realizar las solicitudes de alta, modificacion y baja del registro.
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2.1.Requisitos de hardware y software

Para poder acceder al sistema serd necesario disponer de un navegador web actualizado con
conexidén a internet, por ejemplo las ultimas versiones de los navegadores Firefox, Chrome o Edge,
y un certificado digital (DNI-e) o credenciales tipo Chave365.

2.2. Modos de acceso

El usuario tiene varias alternativas de identificacién para acceder al sistema:
« Acceso con credenciales tipo Chave365.
El acceso se realiza introduciendo el NIF y una Clave proporcionados por el sistema

Chave365. El sistema Chave365 permite acceder a este y otros servicios de la Xunta de
Galicia.

« Acceso con certificado electrénico o DNI electrdnico.
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3. FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA

PROVEX permite realizar la solicitud de inscripcion/alta, modificacidon de datos y baja en el Registro
de Operadores Profesionales de Vegetales (ROPVEG).

3.1 ACCESO

La direccion para acceder a la aplicacion es: https://provex.xunta.gal

Pro Vex

XUNTA
DE GALICIA

4  Acceso con certificado dixital ou Chave365

e Idiomas "v‘i Contacto

Para identificarse en la aplicacidn se usa el enlace “Acceso con certificado digital o Chave365” que
le lleva a una pantalla como la siguiente:

dni ¢

%
e
NIF CERTIFICADO

Identificarse con certificado ou DNi-e
Esquecin a mina clave de acceso

Alta con certificado Consultar os certificados admitidos

Clave

Mais Informacidn sobre Chave3es

Chave365

Certificado Electrénico

Debera seleccionar el tipo de acceso:
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* Chave365, introduciendo su NIF y la clave suministrada.

» Certificado digital, se le abrira en el navegador una ventana con los certificados disponibles
y elegira el que corresponda.

—

Seleccionar un certificado X

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en sedegl-idbroker-
extstgauntalocaldds.

Tema Emisor Namero de serie

AC FNMT Usuarics {

EIDAS CERTIFICADO PRUE.. AC FNMT Usuarios 424993F0F056119AC61B9CE...

| EIDAS CERTIFICADO PRUE.. AC ENMT Usuarios 4BE4ASCA3BDT15495FA5FE..

Datos del certificado Cancelar
|

Pulsara el boton “Aceptar”, tras ello accedera al muro de la aplicacion:

Pro Vex Bl XUNTA
Bl DE GALICIA
Soliciluges =  Sair
& v
Muro

PRUEBAS EINAS CERTIFICADO
QONGEIISR

’

En el menu “Solicitudes” tiene disponibles dos opciones, tal y como se muestra en la imagen:
o MR433B. Solicitudes de declaracién anual de cultivos

o MR430A. Registro de operadores profesionales de vegetales
2.0.4-rc7

Pro Vex

Solicitudes ~

1 MR433B. Solicitudes de declaracién anual de cuitivos

N MR430A. Registro de operadores profesionales de vegetales

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
99999999R
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Este manual corresponde a la sequnda opcion: MR430A. Registro de operadores profesionales
de vegetales.

3.2 INSCRIPCION/ALTA EN EL REGISTRO

En el menu “Solicitudes” debe seleccionar “"MR430A. Registro de operadores profesionales de
vegetales”, de forma que se mostrard una pantalla como la siguiente:

Registro de operadores profesionales de vegetales v * Nuevo
Procedimiento seds | MR430A ampaiia 2024 NIF  S85995955 Rol | Solicitante - Estado | Seleccions -
Acciones = Procedimiento & Campana 2 Registro & Interesado = Fecha decharacion < Tipe % Estado ¢
Ko s& han encontrado resultados
Exportar » Por pagina: 10 v Registros 0 - 0 de 0. Pagina: 111 PR irapdging =

A continuacion debe pulsar en el enlace “+Nuevo” en la parte superior derecha de la pantallay
cubrir el formulario de datos generales.

Solicudes = Salr
& » Regatio de oparacarss prolesionases de vogotaies ¢

Solicitud

Datos generales

Procedimisnie WRAI0A - Rinishid de Opsrsdotes Profeslonss de Verstan (F Wil

Aho | 2024 Nombses
Piovincla *  Selsccona - Apellidos FIDAS CERTIFICAD

Municipio  Na hay datos w,

Para finalizar, en la parte inferior derecha pulsar en botdn “Crear”. Al hacer esto, accederd a la
parte de cumplimentacidén del resto de informacion.

La solicitud consta de varias pestafias que serd necesario cubrir y donde es importante prestar
atencién a los datos que se indican como obligatorios -marcados con un asterisco-. Los botones de
acciones se encuentran siempre en la parte inferior de la pantalla.

Los estados en los que se puede encontrar una solicitud son 3:

» Borrador: solicitud que se creado y guardado, en la que sélo se ha cumplimentado una
parte de la informacion y no se ha presentado.

* Presentado: solicitud presentada en PROVEX y en SEDE.

* Pendiente de presentar en SEDE: solicitud presentada en PROVEX pero pendiente de
presentacion en SEDE.
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Importante: cuando se ha realizado algin cambio es necesario pulsar siempre el boton “Guardar”
antes de pasar a la pestafia siguiente para que las modificaciones queden guardadas.

3.2.1 Pestaia de datos generales

En el primer bloque, debe cubrir la informacidn relativa a los datos del solicitante.

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombro/Razon social Prirmor apollidc Sequndo apaeiid,
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADC GEGHIGEH
Tipo via Moamibwe via N Biogue Andan Puert;
Sebeccions b
Vi L 1
Selecciong =  No hay datos -
flbbon x Mowil 1

El segundo bloque, corresponde con los datos del representante y que sera necesario cubrir en
caso de emplear esta opcion.

Y. EN SU REPRESENTACION (debera acreditarss La representacion fidedigna para cualguier medio valido en derecho)

Mombre Primes apeliidc Segundo apilid NIF

El tercer bloque, es el relativo a los datos para efectos de notificacién (deberd marcar siempre
electrodnica: correo y/o movil).

DATOS PARA EFECTOS DE NOTIFICACION

Notitiquete a & Pursons solicitsnm Peisona reprosantants

S n A fo la a fisg ! o teléd it '

M

ELE E NOTIFI ¥ fel

# Ela fel ¥ 5 pusdes 4 1 tificacion | certifica t i NiF I
Indicada

7

En el cuarto bloque, seleccionara “Alta” y marcara la opcion “Autorizacién para producir”, cuando
corresponda.

Solicitud
e Ala Modificacion Baja
Autorizacion para la produccion Gruposisubgrupos

Tipo de produtor

Instalacions elou localizacion das parcelas
Declaracion de actividade do operador profesional
Cambio de sede

Cambio de Titularidade

Cambio de responsable fitosanitario
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El quinto bloque, corresponde con el tipo de operador y deberd seleccionar uno o varios, segun
aplique. Tener en cuenta que en el caso de solicitar el alta como productores de un grupo
determinado, no serd necesario solicitar el alta como comerciante en ese grupo, ya que la
comercializacion va incluida en la actividad de produccién.

Tipo operador
PRODUCTOR MANTENEDOR
PRODUCTOR MULTIPLICADOR
PRODUCTOR COLLEITADOR
PRODUCTOR PROCESADOR
PRODUCTOR SIN CATEGORIA
COMERCIANTE
OPERADORES DE MADEIRA E EMBALAXES MADEIRA
ALMACENS COLECTIVOS, CENTROS DE EXPEDICION E EMPRESAS DE LOXISTICA
EMPRESAS ACONDICIONADORAS DE GRAO PARA SEMENTEIRA
EMPRESAS DE SERVIZOS OU OUTRAS ENTIDADES
EXPORTADOR
IMPORTADOR

El sexto bloque, corresponde con la declaracion de actividad de operador y debera seleccionar uno
o varios, segun aplique.

DECLARACION DE ACTIVIDAD DE OPERADOR PROFESIONAL (si aplica)

Expedicion do pasaporte fitosanitario

Colocacion da marca NIMF n™15 no material de embalaxe de madeira

Expedicién dunha acreditacién oficial, distinta da marca colocada no material de embalaxe de madeira e esixida por unha norma internacional
Declaro que a producion ou comercializacion do meu material vexetal destinase a:

Usuario final

Operador profesional

Venda por contratos a distancia (on-ine). Indicar a direccion web:

En la parte inferior derecha de la pantalla se muestran los botones de “Presentar” y “Guardar”.
Debera pulsar el botén “Guardar” para guardar la informacion afiadida, y asi poder continuar con
el resto de pestafias.

3.2.2 Pestaia de instalaciones

Debe cubrir la informacidn relativa a las instalaciones permanentes del operador (en adelante
instalacion).

Para afiadir una nueva pulsara el enlace “+Nuevo” en la parte inferior izquierda.

Expediente 152024000029
Datos gensrakes inEtaleoones Magurarna Personal y equipos Grupos 08 culvo Inspacoiones v L4 L] -

Instalaciones en la comunidad auténoma

Cadigo Denominacion NiF responsabie Nombire responsabie Teléfono responsable Emaii responsable Acclones
No se han sncontrado resultades
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Accederd a una pantalla como la de la imagen donde cubrira los campos correspondientes.

Instalacion

Tipo instalacion
Tipo instalacion *

Seleccione
Instalacion

Titularidad *

Seleccione ..~

Referencia SIXPAC

™~
m
5

Provincia * Concejo *

Referencia urbana

Referencia urbana *

Coordenadas Geograficas UTM X/Y

rdenada X Coordenada Y

Superficie -

En el desplegable de tipo instalacion elegira uno de los valores disponibles, deberd escribir un
texto en la descripcion de la instalacidn y seleccionard el tipo de titularidad: propia o ajena. Cubrira
la referencia SIXPAC o la urbana (o ambas). En funcién del tipo de instalacién una de las dos puede
ser obligatoria, en caso de no estar cubierta en el momento de grabar se mostrard un aviso
requiriendo esa informacion.

Desplazandose hacia abajo se muestran el resto de campos que debera cubrir:

Coordenadas Geograficas UTM XY

Superficie

Suparficie total (ha) superficie instalacion (ha

Responsable de la instalacion

NIF * Nombre * Apellidos *

Una vez cubiertos todos los datos pulsara el boton “Guardar”. De esta forma la informacion queda
guardada, la ventana se cerrard y se mostrara la instalacién en la tabla resumen. Si no se quieren
guardar los datos introducidos, pulsard el botdn “Cerrar” (o la cruz de la parte superior derecha de
la pantalla) y la ventana se cerrara.
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Se podran afadir tantas instalaciones como sean necesarias, siguiendo el procedimiento expuesto
anteriormente.

Para eliminar una instalacion existente pulsara el icono de la papelera en la columna “Acciones”,
en la parte derecha de la tabla.

Acciones

=]}

Al pulsar aparecerd una ventana emergente solicitando la confirmacién del borrado.

Confirmacion x

| A :Esta seguro de borrar el efemento seleccionado?

Nuﬂ‘

Para completar la operacion pulsara “Si”. En caso contrario, pulsara “No” y la instalacion seguira
asociada al operador.

3.2.3 Pestaiia de maquinaria

Se incluiran todas las maquinas de las que dispone el operador en cada una de las instalaciones.

Para afiadir una maquina nueva pulsara el enlace “+Nuevo” en la parte inferior izquierda.

Datos generales Insislacons:  Mogenana  Personaly equipos (inipos de cullieo nEpaconnes o ¢ [ - 1

Magquinaria instalacién

Cindigo Deseripcitn Instalacisn Unidadas Acchonss

No se han ancontrado resultados

Accederd a una pantalla donde cubrird los campos que se muestran en la imagen siguiente:
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Maquinaria instalacion

Instalacion
Seleccione a
Maquinaria *

Selecclone -

Unidades

Descripcion “

Seleccionard en los desplegables el tipo de instalaciéon y maquinaria entre las disponibles, afiadira
las unidades y una descripcion de la marca, modelo o caracteristicas de la misma. Pulsando el
botén "Guardar” se guardan los cambios, se cierra la ventana y los datos se mostraran en la tabla
resumen. Pulsando en “Cerrar” o en la cruz de la parte superior de la ventana, se cancelan los
cambios realizados y se cierra la ventana.

Para eliminar una maquina existente pulsara en el icono de la papelera en la columna “Acciones”, en
la parte derecha de la tabla.

Acciones

3.2.4 Pestaiia de personal y equipo

Se indicardn el nimero de personas de las distintas categorias que forman parte de la empresa del
operador, asi como el responsable fitosanitario y los datos de contacto.

Datos de personal

Responsable fitosanitano - Datos de contacto

MIF Mombte Primisc apelibde Segundo apellido
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Una vez cubiertos los datos, pulsard el botén “"Guardar” para guardar los cambios antes de
abandonar la pestafia.

3.2.5 Pestaia de grupos de cultivo

Se muestran todos los grupos de cultivo incluidos en el ROPVEG (Anexo | del Real Decreto
1054/2021, de 30 de noviembre), asociados al tipo de operador.

Grupos de cultive por o3 que salicita ¢ registro y categona de operador prafesional

Pasaports
Tieosanitard

Géneros, o
s Prod Prod. Prod, Prod Prod. § & Acond
Grupo cultivo espacies y -~ ‘. i M I:il::lk_nt C e P ™ P_;Ingnl:: Comercian Madeira  Almacéns c::‘.;ﬂm Exportadol importadoy

productos

Prumars
# 1A-FROITEIRAS DE OS0O E PEBIDA amyadakus
Batsc

# 18- OLIVERA Ohea suropea L

¢ 1C-CITRICOS

/10 - SUBTROPICAIS Musa & Parssa

# 1E-FROITOS VERMELLOS TohanE L
. 1F - DUTRAS FROITEIRAS CON AEGULAMENTO

“ TECNICO
. 2-0UTRAS FROITEIRAS CON REGULAMENTO

“ TECNICG

7 3-VIDE Vitls L

Todas as
espacies arom

7 4 .AROMATICAS
Todas as
aspecies oma
Todas as
espacies deu
Tedas as
especies de u

# 5-ORNAMENTAIS

# BA-FORESTAIS

Todas as
aspacies de i
Todas as
aspecias regu

& T-FL S CULTIVADDS
¢ &-HORTICOLAS MENDS SEMENTES

Aoz avea

* §.CEREAIS, MILLO E SORGO
# 5.CEREAIS. MILLO E SORGO cebada ¢

Para seleccionar e indicar los grupos para los que quiere solicitar el alta y para los que quiere
solicitar el pasaporte fitosanitario, el operador pulsard en el grupo sobre el icono del lapiz
(izquierda de la fila), abriéndose una ventana que indicara los tipos de operador definidos para ese
grupo, de los que seleccionard los que corresponda, y una casilla para marcar si solicita el
pasaporte fitosanitario. Si faltase algun tipo de operador habria que volver a la “pestafia de Datos
Generales” y marcar los tipos de operador que falten.

Grupaos de cultivo por los que solicita el registro y categoria de operador profesional

Grupo cultivo Descripcion

14 R

Generos, especies y productos

Tipo operador &

t MANTENEDOR

MULTIPLIC.

OR PROCESADOR
OR SIN CATEGORIA

Cermar
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Hay que tener en cuenta que en cada grupo solo se mostraran los tipos de operador que haya
marcado en la pestafia de “"datos generales”, y estén habilitados para ese grupo. Una vez marcados
se pulsard el boton “Guardar” y se guardaran los cambios. Tras lo anterior se cerrara la ventana y
se mostrara la seleccién en la pantalla principal.

Con el botdn “Cerrar” o en la cruz se cancelarian los cambios.

Para eliminar algun tipo (o todos) de operador del grupo debera editar (icono del lapiz) y desmarcar
los que no correspondan y pulsara el boton “Guardar” para actualizar los cambios.

Grupos de cultive por los que solicita el registro y categoria de operador profesional

Géneros, Prod. .. Empresas
Grupa cultivo especies y Prod. Pmdi' . Plin'd Prod Sen Comercia Madeia Almacéns Acomfick de Exportadt Importadd
productos Mantened Multiplica Colleiteirt Procesad: grac

categoria sOTViTos

Pasaport
fitosanit

1A - FROITEIRAS DE OS50 E PEBIDA

N REGULAMENTO

S SEN REGULAMENTO

3.2.6 Pestaia de lista de verificaciones

Deberad marcar la documentacidn que se va a adjuntar con la solicitud y pulsara el botén “Guardar”.

La documentacion obligatoria serd la siguiente:
* Documentacion acreditativa de la representacion legal, en su caso.
» Justificante pago de tasas (Cédigo 31.04.09)
» Copia de la escritura de constitucion de la sociedad, en su caso.
* Copia de los estatutos de la sociedad, en su caso.
» Certificado de inscripcién de la sociedad en el registro que corresponda, en su caso.

Para productores:
* Memoria explicativa con el siguiente contenido minimo:
o Procesoy método de produccion o conservacién

o Origen del material
o Sistema de control de calidad de las semillas o plantas
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o Personal, medios e instalacion de los que se dispone o prevé disponer y titulo de
disposicién de los medios e instalaciones (propiedad, arrendamiento, etc.)

o Programa de produccidn, importacién, o comercializacién y calendario de actividades
o Ubicacidn de sus parcelas e instalaciones y su delimitacién grafica

* Croquis de las instalaciones fijas y cultivos con especificacion de los diferentes sectores.

Para operadores que soliciten emision de pasaporte fitosanitario:
* Plan eficaz (ver Modelo).
* Documentacion acreditativa de la formacidon del operador profesional o de la persona
responsable fitosanitario.

soLICITUD
o E -
Elemento precisa Presemtado Valido R [ F
o
Documentacion acreditativa da representackin legal o)
Memaria explic 0)
instalacidns fixas & cultivos con especificacian dos diferentes sectores )
X e pagaments de tinas o)
Plan aficaz {operadones autorizac o)
racian screditativa da farm u dis parsos responsable fitesanitaric )
Plan de xestion de risco de pragas aprebado pola auloridade competents conforme o artign 51 do Ragulamento [UE) 20162011 }
de eliqueta de pazaporte fitosanitario ]
o)
(0}
3.2.7 Pestaiia de anotaciones
. . . .z .
Se puede adjuntar algun tipo de anotacién o comentario.
Dalos generales nstalacons:  Magunana  Prrsonaly egwipos Ongpos o= culve Inspecoones o ] e @
Anctacion & Comentario 2 Acciones
Na & han encontrado resultidos
CEIDR froninar saisccionad = Explnet Sin guardar 0

3.2.8 Pestafia histérico
Se muestran los estados por los que ha pasado la solicitud. En ella no se puede realizar ninguna
operacion, es solo informativa.

Calos genaraies  Instalaconet  Maquna'a  Personalysdspos  Gripos de cullvg  Imspacoiones . o & . &
Historal
Comemario Usuaric

Reglstrado Estado Fecha

Abieria 07032024

1608

10w Registros 1 - 1de 1 Pagina: 11
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3.2.9 Pestana ficheros

Permite adjuntar los documentos obligatorios con la presentacion de la solicitud, es decir, los
marcados en la “Pestafia de lista de verificaciones” y ademas cualquier otro que sea necesario.

Datnd ganaraliy NELRlaEES Maguinans  Fersonsl y sgupot Grupod de ullve  Inepacoanss s a L] =

Adjuntar archivo
Filtros +
NombralFichera & Procedimisnto Fecha Acciones
No s han encontrada resultados

Exportar = Porpiging 10w Registros 0+ 0 de 0. Pagina 111 . = Irapaging  »

Los ficheros se adjuntan desde el equipo local, para eso se pulsa el enlace "Adjuntar archivo” en la
parte superior derecha. Posteriormente se muestran en la pantalla.

Datos gererase Instaacone Magunana Parsonal y 8QUID0s Grupos o cuftve Inspecoiones L L [ ] - an
Adjuntar archivo
Filtros +
Nombra/Fichero Procedimisnto Fecha Acciones
| s | o ) palf (46 KE) ADS20240830 4 £ (0E
EEEEl o RESOLUCION FIRMADA DE PRUEBA docx (11 KB) 122 1106
Expadar = Por pagina: 10+ Regishos ds Ira pdging =

Se puede repetir la operacion tantas veces como sea necesario para afiadir los archivos deseados.

Para eliminar un fichero pulsara sobre el icono de la papelera en la fila del documento

correspondiente (columna Acciones). Nos pedira siempre confirmacion, tal como se muestra en la
imagen siguiente.

Confirmacion ®

! A (Esta seguro de borrar el elemento seleccionado?

- @ |

3.2.10 Pestaia de incidencias

Se muestran, en caso de haberlas, las incidencias que haya en la solicitud en el momento actual.
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Hay dos tipos de incidencias:
* ERROR: debe ser corregido siguiendo las instrucciones que se muestran en la pantalla.

* AVISOS: pueden corregirse o no. En caso de no corregirlos deben ser aceptados pulsando el
botdn “"Aceptar Avisos”.

Para poder presentar la declaracion esta pantalla no debe mostrar ningin ERROR y en caso de
existir AVISOS deben estar aceptados.

En el ejemplo siguiente hay un error y se deberian cubrir los datos de notificacién.

+ Nove

Incidencias
Cidigo & Tipo & Nome & Aceptociin & Comentario &
AVISO Documantacién obrigatotia non presentads -

Esxpartar = Por paxing 10w Rasistros 1 - 1 de 1. Pixina 11 4w ra pixing ==

Una vez subsanado, la pantalla ya no mostraria ese error y la solicitud podria ser presentada.

Incidencias

Codigo & Tipo & Nome 2 Aceptacion & Comentario &
Mon se aloparon resullados para os criiarios de busca intioducidos

Exportar = Por pxina 10w Rexlatros 0 -0 de 0 Phsna 11 PR Ir 8 phxing ==

3.2.11 Presentar la solicitud

Una vez se ha finalizado con la cumplimentacién de todas las pestafas sin incidencias, se debe
presentar la solicitud. Para ello desde la “pestafa de Datos Generales” se pulsa el botén
"Presentar”.

Informacién de contaclo:
012@xunta.gal
Telefono gratuito de asislencia: 012
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Se mostrara una ventana solicitando confirmacion:

Confirmacion X

[
|
I Selanzara la presentacion de la solicitud. ;Desea continuar?
]

mbalaxe de madeira

Sino se desea presentar todavia se pulsa la cruz de la parte superior derecha para cancelar la
acciéon, de forma que la solicitud permanecerd en estado borrador y podriamos retomar en
cualquier momento su presentacion.

Si se quiere presentar se pulsa el botén “Ejecutar”.

¢ Confirmacion B

|
| Se lanzara la presentacion de la solicitud. ;Desea continuar?
]

mbialaxe e madsira

Estara unos segundos en proceso y a continuacion la aplicacidn nos redigira a la Sede Electrénica
donde nos identificamos con nuestro DNI electrénico o Chave365.

(D dni £ cl@ve
s ¥

Identificarse con certMcado o DNl Erstrar

Consultar los cortificados admitidos

M35 informackin sobite CLave

Chave365 Certificado Electrénico Cl@ve/Ciudadanos UE
= = =
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Una vez introducidos los datos, pulsamos el boton “Continuar”.

-
Documentacion que se presenta

El procedimiento actual no permite el anexado de ningtin documento adicional

e e [ e

Para revisar la solicitud pulsariamos el boton “Ver”. Si estd todo correcto pulsaremos el botén
“Firmar y enviar”.

Firmar y presentar en el registro

Revise los documentos y pulse en "Firmar y enviar” para finalizar la presentacion en el registro electrénico.

Una vez finalizada la presentacidn estara disponible en la sede del solicitante y, en su caso, del representante que aparecen en el
formulario:

- Solicitante:
° Leer mas

Documentacién a presentar en el registro electronico:

Solicitud.pdf m

Se abrira una ventana avisando que se abrira la aplicaciéon Autofirma para firmar con el certificado
disponible en el equipo (el mismo con el que nos hemos identificado) y le pulsamos “Continuar”.

Para firmar la informacion que se muestraen la
pantalla debe emplear la aplicacion AutoFirma:

- Siya la tiene instalada, haga clic en el boton Continuar para
seguir el proceso.

- Si no la tiene instalada siga las instruciones de este enlace.

Puede comprobar si su equipo va esta preparado para el
firmado de documentos en la siguiente pagina de prueba.

=
=)
|

PROVEX_MU_Operador_MR430A_v.01.00_es Pagina 22 de 27



ain AXENCIA PARA A
M | MODERNIZACION
&l | TECNOLOXICA DE GALICIA

Nos abre el Autofirma, elegimos el certificado y finalizara el proceso:

Obtener recibo

Su solicitud fue presentada correctamente en el Registro Electrénico de la Xunta de Galicia con el nimero 2024/18469

Recuerde que desde Mi sede también podrd consultar el estado de tramitacién en el que se encuentra su solicitud u obtener
un Justificante con el que acreditar su presentacion.

Mo

da un

15 QI:;;’

numero de registro y podemos descargar la solicitud firmada.

Una vez realizada la presentacion, esta sera tramitada por la unidad responsable. En el caso de que
falte documentacién la unidad tramitadora le requerird dicha documentacion. Una vez que el
expediente esté completo, se le enviard una resolucién, mediante el medio de notificacion elegida,
de inscripcién o denegacién de la misma.

3.3 MODIFICACION EN EL REGISTRO

En el caso de que el operador se encuentre ya registrado en el ROPVEG, podra realizar
modificaciones a través de una solicitud de modificacion (MR430A). Para ello creard una nueva
solicitud mediante el botén de “+Nuevo”.

Registro de operadores profesionales de vegetales ¥ + Nuevo

Procedimienio sede  MRLM0A ampaia 2024 NIT  GonSHSSR Hol Solicitants - Estndo - Saleccions -

Acclonas 2 Procedimientn 2 Campafia £ Registro & Interesado & Fecha declamcidn & Tipo & Estado 2
No se han enconirado resultados
Exportar = Por pagina My Registros 0 -0 de 0 Pagina: 171 O Irapiging

A continuacién en el “desplegable Tipo” seleccionard la opcién MODIFICACION y pulsarad en el
botén “Crear”.
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Solicitud

Datos generales

Accedera a la solicitud donde realizar los cambios necesarios.

La Unica particularidad sobre lo ya explicado en el apartado de ALTA es que se debe indicar el tipo
de modificacién que se va a realizar.

Solicitude

Autorizacion para a producion

Se marcaran los apartados que se van a modificar (uno o varios). Los apartados que no se marquen
permaneceran deshabilitados y no se podra hacer cambios sobre ellos.

A continuacion se explicard el procedimiento de algunas de las opciones de modificaciones.
Modificacion de grupo/grupos:
Para modificar los grupos en los que estd de alta deberd marcar modificacién “Grupos/subgrupos”.

* Para el alta de nuevos grupos: Se seguira el mismo procedimiento que el explicado en el
apartado 3.2.

» Para dar de baja un grupo: Debera acceder al grupo que desea dar de baja (icono del lapiz)
y desmarcar los que no correspondan y pulsarad el boton “Guardar” para actualizar los
cambios.

Modificacion por cambio de sede:

Para modificar la sede social, deberda marcar “Cambio de sede”y cubrir los datos de la direccidn de
la nueva sede en “Datos do solicitante”. Una vez cubiertos todos los datos pulsard el botén
“Guardar”, y se sequirad el mismo procedimiento que el explicado para el alta en el registro.
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Modificacion de instalaciones:

Para modificacion de instalaciones instalaciones debera ir a la pestafia correspondiente de
instalaciones.

* Para dar de alta una nueva instalacion se seguira el mismo procedimiento que el
explicado en el apartado 3.2.

» Para dar de baja unainstalacién existente pulsara el icono de la papelera en la columna
“Acciones”, en la parte derecha de la tabla.

Acciones

Al pulsar aparecerd una ventana emergente solicitando la confirmacién del borrado.

Confirmacion *®

A i Esid seguro de borrar ef elemento seleccionado?

-
1

Para completar la operacion pulsard “Si”. En caso contrario, pulsara “No” y la instalacion seguira
asociada al operador.

Una vez finalizadas las modificaciones presentara la solicitud siguiendo los mismos pasos que para
el procedimiento de ALTA.

3.4 BAJA EN EL REGISTRO

En el caso de que el operador se encuentre ya registrado en el ROPVEG, si desea darse de baja del
mismo deberd presentar una solicitud de baja. Para ello creard una nueva solciitud mediante el
botdn de “+Nuevo”.
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Registro de operadores profesionales de vegetales ¥

Acclones 3

Procedimientn 5 Campafia &
e sa hah ancohlrade resultados

Registro & Interesado &

Exportar = Por pagina 0w Registros 0 - 0 da 0

i m

Fecha declamcion & Tipo & Estado &

Irapiging

A continuacién en el “"desplegable Tipo” seleccionara la opcién BAJA y pulsara el botdn “Crear”.

Solicitude

Datos xerais

Accederd a la solicitud donde no es necesario realizar ningin cambio y procedera a presentar

siguiendo los mismos pasos que para el procedimiento de ALTA.
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4. ANEXO |: GLOSARIO DE TERMINOS

*  PROVEX: Aplicacién de Produccién vegetal.

* ROPVEG: Registro de Operadores Profesionales de Vegetales.

e Muro: Pantalla de bienvenida de la aplicacién donde se muestran avisos del sistema
dirigidos a los usuarios.

* Clave 365: sistema que permite a los ciudadanos mayores de edad y a los menores
emancipados identificarse y firmar documentos en la sede electrénica de la Xunta de
Galicia, sin necesidad de usar certificados digitales ni DNI electrénico. Con Clave365, la
persona usuaria se identifica con su NIF y clave personal y firma electréonicamente con un
cédigo, Unico en cada operacion que recibe en su teléfono movil.
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