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1. INTRODUCCION

Neste documento describese o funcionamento da aplicacion de Producion Vexetal (PROVEX),
asociada ao procedemento MR430A (Rexistro de operadores profesionais de vexetais), para persoas
co perfil de operador.
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2. PRESENTACION DO SISTEMA

O ROPVEG incluird a todos os operadores profesionais que realicen algunha das seguintes
actividades:

- Produzan ou comercialicen material vexetal de reproduciéon (MVR) de acordo con a Lei 30/2006,
do 26 de xullo, e a stia normativa derivada.

- Comercialicen vexetais e produtos vexetais, distintos de MVR, para os que se necesite pasaporte
fito-sanitario.

- Acondicionen gran para sementa.
- Outros operadores profesionais:
1. Os recollidos nun acto de execucién da Comisién.

2. Os que tefian requisitos especiais de rexistro para traslado polo territorio da Unidn de
vexetais, produtos vexetais e outros obxectos, recollidos no anexo VIIl o X do Regulamento
de Execucion (UE) 2019/2072 da Comisidn, de 28 de novembro de 2019.

3. Os que almacenen material vexetal sometido a requisitos de pasaporte fito-sanitario
recolleitos no anexo Xlll y XIV do Regulamento de Execucion (UE) 2019/2072 da Comision, do
28 de novembro de 2019.

4. Os que decida o Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacién en coordinacién coas
comunidades auténomas no seo do Comité Fito-sanitario Nacional, si se xustifica debido ao
risco de pragas.

- Os que introduzan na Unién Europea vexetais, produtos vexetais e outros obxectos para os que é
necesario un certificado fito-sanitario.

- Os que soliciten & autoridade competente a expedicion dos certificados fitosanitarios para a
exportacion ou a re-exportacion.

Para mais informacién sobre o ROPVEG pode consultar a seguinte ligazén:
https://mediorural.xunta.gal/es/temas/agricultura/viveros-y-semillas

A aplicacion PROVEX permite realizar as solicitudes de alta, modificacion e baixa do rexistro.
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2.1.Requisitos de hardware e software

Para poder acceder ao sistema serd necesario dispofier dunha navegador web actualizado con
conexion a internet, por exemplo as ultimas versidns dos navegadores Firefox, Chrome ou Edge, e
un certificado dixital (DNI-e) ou credenciais tipo Chave365.

2.2. Modos de acceso

O usuario ten varias alternativas de identificacién para acceder ao sistema:

« Acceso con credenciais tipo Chave365.
O acceso realizase introducindo o NIF e unha Clave proporcionados polo sistema
Chave365. O sistema Chave365 permite acceder a leste e outros servizos da Xunta de
Galicia.

- Acceso con certificado electrénico ou DNI electrdnico.
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3. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

PROVEX permite realizar a solicitude de inscricidon/alta, modificacion de datos e baixa no Rexistro
de Operadores Profesionais de Vexetais (ROPVEG).

3.1 ACCESO

A direccion para acceder a aplicacion é: https://provex.xunta.gal

Pro Vex

XUNTA
DE GALICIA

L Acceso con certificado dixital ou Chave365 . . . o
Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia

© Axuda Axencia para a Modernizacion Tecnoloxica de Galicia
(Amtega)

@ Idiomas P‘v“Comacto

Para identificarse na aplicacion Usase o ligazén “Acceso con certificado dixital ou Chave365” que
lle leva a unha pantalla como a seguinte:

. CERTIFICADO

DIXIT.

Clave

Esquecin a mifia clave de acceso
Alta con certificado Consultar os certificados admitidos
Mais informacién sobre Chave365

Identificarse con certificado ou DNI-e

Chave365 Certificado Electrénico

Debera seleccionar o tipo de acceso:
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e Chave365, introducindo o seu NIF e a clave subministrada

» Certificado dixital, abrirdselle no navegador unha xanela cos certificados dispofiibles e
elixira o que corresponda.

P o]
Seleccionar un certificado X

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en sedegl-idbroker-
ext.stg.xunta.local:443.

Tema Emisor Nidmero de serie

AC FNMT Usuarios {

EIDAS CERTIFICADO PRUE... AC FNMT Usuarios 424993F0F06119AC61B9CE...

| EIDAS CERTIFICADO PRUE... AC FNMT Usuarios 48E4A5CA3BD115495FA3FS...

Datos del certificado Cancelar
|

Pulsard o botdn "Aceptar”, tras isto accedera ao muro da aplicacion:

2.1.0-rc3

Pro Vex 3 égNGT/-\ILOA
f » Muro
Muro

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
99999999R

No menu “Solicitudes” ten dispofiibles duas opcidns, tal e como se mostra na imaxe:
o MR433B, Solicitudes de declaracion anual de cultivos

o MR430A. Rexistro de operadores profesionais de vexetais

Pro Vex

Solicitudes v

i MR433B. Solicitudes de declaracion anual de cultivos

|y MR430A. Rexistro de operadores profesionais de vexetais

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
99999999R
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Este manual corresponde & segunda opcién: MR430A. Rexistro de operadores profesionais de
vexetais.

3.2 INSCRIPCION/ALTA NO REXISTRO

No menu “Solicitudes” debe seleccionar “MR430A. Rexistro de operadores profesionais de vexetais”,
de forma que se mostrara unha pantalla como a seguinte:

Rexistro de operadores profesionais de vexetais ¥ +Novo

Procedemento sede MR430A Campaiia 2024 NIF

Rol  Solicitante - Estado Seleccione N

Accions ¢ Procedemento ¢ Campaiia ¢ Rexistro ¢ Interesado ¢ Data declaracion ¢ Tipo ¢ Estado ¢
Non se atoparon resultados para os criterios de busca introducidos

Exportar v Por paxina 10 v Rexistros 0 - 0 de 0. Paxina: 1/1 - < Irapaxina » »

A continuacion debe pulsar na ligazén “+Novo” na parte superior dereita da pantalla e cubrir o
formulario de datos xerais.

# » Rexistro de operadores profesionais de vexetais » Novo
Solicitude

Datos xerais

Procedemento * 'MR430A - Rexist NE -

Tipo expediente * ALTA -

es Profesionais de Vi

Ano 2024 Nome P
Provincia * Seleccione - Apelidos EIDAS CERTIFICADO

Municipio Non hai datos ¥

0

Para finalizar, na parte inferior dereita pulsar en botén “Crear”. Ao facer isto, accedera a parte de
enchemento do resto de informacion.

A solicitude consta de varias pestanas que serd necesario cubrir e onde é importante prestar
atencién aos datos que se indican como obrigatorios -marcados cun asterisco-. Os botdns de
accions atépanse sempre na parte inferior da pantalla.

Os estados nos que se pode atopar unha solicitude son 3:

* Borrador: solicitude que se creou e gardau, na que sé se cumprimentou unha parte da
informacion e non se presentou.

* Presentado: solicitude presentada en PROVEX e en SEDE.

* Pendente de presentar en SEDE: solicitude presentada en PROVEX pero pendente de
presentacion en SEDE.
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Importante: cando se realizou algiin cambio é necesario pulsar sempre o botdn “Gardar” antes de
pasar 4 pestana seguinte para que as modificaciéons queden gardadas.

3.2.1 Pestana de datos xerais

No primeiro bloque, debe cubrir a informacién relativa aos datos do solicitante.

DATOS DO SOLICITANTE

Nome/Razén social Primeiro apelido Segundo apelido NIF
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO 99999999R
Tipo via * Nome via * Ne * Bloque Andar Porta
Seleccione -
o Provincia * Concello * Localidade *
Seleccione v Non hai datos >
Parroquia Lugar
Teléfono Fax Mobil * Email *

O segundo bloque, corresponde cos datos do representante e que sera necesario cubrir en caso de
empregar esta opcion.

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

Nome Primeiro apelido Segundo apelido NIF

O terceiro bloque, é o relativo aos datos para efectos de notificacion (deberd marcar sempre
electronica: correo e/o mabil).

DATOS PARA EFECTOS DE NOTIFICACION
Notifiquese a: ® Persoa solicitante Persoa representante

Enviaranse avisos da posta a disposicion da notificacion ao correo electronico e/ou teléfono mobil facilitados a seguir:
Mobil * Email *

ELECCION DO MEDIO DE NOTIFICACION PREFERENTE (podera ser cambiado en calquera momento da tramitacion do procedemento)

@ Electronica, a través do Sistema de notificacion electronica de Galicia Notific@, https://notifica.xunta.gal. S6 se podera acceder a notificacion co certificado electronica asociado ao NIF da persoa indicada.

No cuarto bloque, seleccionard "Alta” e marcard a opcion “"Autorizacion para producir”, cando
corresponda.

Solicitude
e Alta Modificacion Baixa
Autorizacién para a producién Grupos/subgrupos

Tipo de produtor

Instalacions elou localizacion das parcelas
Declaracion de actividade do operador profesional
Cambio de sede

Cambio de Titularidade

Cambio de responsable fitosanitario

O quinto bloque, corresponde co tipo de operador e deberd seleccionar un ou varios, segundo
aplique. Ter en conta que no caso de solicitar a alta como produtores dun grupo determinado, non
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serd necesario solicitar o alta como comerciante nese grupo, xa que a comercializacion vai incluida
na actividade de producién.

Tipo operador

PRODUCTOR MANTENEDOR

PRODUCTOR MULTIPLICADOR

PRODUCTOR COLLEITADOR

PRODUCTOR PROCESADOR

PRODUCTOR SIN CATEGORIA

COMERCIANTE

OPERADORES DE MADEIRA E EMBALAXES MADEIRA
ALMACENS COLECTIVOS, CENTROS DE EXPEDICION E EMPRESAS DE LOXISTICA
EMPRESAS ACONDICIONADORAS DE GRAO PARA SEMENTEIRA
EMPRESAS DE SERVIZOS OU OUTRAS ENTIDADES
EXPORTADOR

IMPORTADOR

O sexto bloque, corresponde coa declaracion de actividade de operador e deberd seleccionar un ou
varios, segundo aplique.

DECLARACION DA ACTIVIDADE DO OPERADOR PROFESIONAL (no seu caso)

Expedicion do pasaporte fitosanitario

Colocacion da marca NIMF n°15 no material de embalaxe de madeira

Expedicion dunha acreditacion oficial, distinta da marca colocada no material de embalaxe de madeira e esixida por unha norma internacional
Declaro que a producion ou comercializacion do meu material vexetal destinase a:

Usuario final

Operador profesional

Venda por contratos a distancia (on-line). Indicar a direccion web:

Na parte inferior dereita da pantalla mdstranse os botdns de “Presentar” e “Gardar”. Debera
pulsar o botén “Gardar” para gardar a informacion engadida, e asi poder continuar co resto de
pestanas.

3.2.2 Pestana de instalacions

Debe cubrir a informacidn relativa as instalaciéns permanentes do operador (en diante instalacién).
Para engadir unha nova pulsard a ligazén “+Novo” na parte inferior esquerda.

Expediente 152024000029

99999999R - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Datos xerais Instalacions Magquinaria Persoal e equipos Grupos de cultivo Inspeccions v o [J 2

na

Cadigo Denominacién NIF responsable Nome responsable Teléfono responsable Email responsable Acciéns
Non se atoparon resultados para os criterios de busca introducidos
+ Novo

Accedera a unha pantalla como a da imaxe onde cubrird os campos correspondentes.
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Instalacion

Tipo instalacion

Tipo instalacion *

Seleccione %
Instalacion

Codigo * Denominacion *

Titularidad *

Seleccione ... ¥

Referencia SIXPAC

Provincia * Concello * Zona * Agregado * Poligono * Parcela *  Recinto *
Visor SIXPAC

Referencia urbana

Referencia urbana *

Coordenadas Xeograficas UTM X/Y

Coordenada X Coordenada Y

Superficie

No despregable de tipo instalacion elixird un dos valores dispofiibles, deberd escribir un texto na
descricién da instalacién e seleccionara o tipo de titularidade: propia ou allea. Cubrird a referencia
SIXPAC ou a urbana (ou ambas). En funcién do tipo de instalacion unha das duas pode ser
obrigatoria, en caso de non estar cuberta no momento de gravar mostrarase un aviso requirindo
esa informacion.

Desprazandose cara abaixo méstranse o resto de campos que debera cubrir:

Coordenadas Xeograficas UTM X/Y

Coordenada X Coordenada Y
Superficie
Superficie total (ha) * Superficie instalacion (ha) *

Responsable da instalacion

NIF * Nome * Apelidos *

Teléfono responsable * Email responsable *

Unha vez cubertos todos os datos pulsard o boton “Gardar”. Desta forma a informacion queda
gardada, a xanela pecharase e mostrarase a instalacion na tdboa resumen. Se non se queren gardar
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os datos introducidos, pulsara o botén “Pechar” (ou cruz da parte superior dereita da pantalla) e a
xanela pecharase.

Poderanse engadir tantas instalaciéns como sexan necesarias, seguindo o procedemento exposto
anteriormente.

Para eliminar unha instalacion existente pulsara a icona da papeleira na columna “Acciones”, na
parte dereita da taboa.

Accions

Ao pulsar aparecera unha xanela emerxente solicitando a confirmacién do borrado.

Confirmacion X

A Esta seguro de borrar o elemento seleccionado?

9 |
Non

1S | |
TR T T

I
T

Para completar a operacion pulsara “Se”. En caso contrario, pulsara “Non” e a instalacion seguird
asociada ao operador.

3.2.3 Pestana de maquinaria

Incluiranse todas as maquinas das que dispén o operador en cada unha das instalacions.
Para engadir unha maquina nova pulsara a ligazén "+Novo” na parte inferior esquerda.

iente 152024000029

R - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Ex

Datos xerais Instalacions Magquinaria Persoal e equipos Grupos de cultivo Inspeccions v 24 o 4

Magquinaria instalacion
Codigo Descricion Instalacion Unidades Accions
Non se atoparon resultados para os criterios de busca introducidos
+ Novo

Accederd a unha pantalla onde cubrird os campos que se mostran na imaxe seguinte:

PROVEX_MU_Operador_MR430A_v.01.00_gal Pagina 14 de 27



ai»
+ 4+
+ 04

+7+

AXENCIA PARA A
MODERNI]ZACION
TECNOLOXICA DE GALICIA

Magquinaria instalacion x

Instalacion
Non hai datos v

Magquinaria *
Seleccione ... v

Unidades *

Descricion *

Seleccionard nos despregables o tipo de instalacién e maquinaria entre as dispoiiibles, engadird as
unidades e unha descricion da marca, modelo ou caracteristicas da mesma. Pulsando o botdn
"Gardar” gdrdanse os cambios, pechase a xanela e os datos mostraranse na tdboa resumo.
Pulsando en “Pechar” ou na cruz da parte superior da xanela, cancelaranse os cambios realizados e
péchase a xanela.

Para eliminar unha maquina existente pulsard na icona da papeleira na columna “Acciones”, na
parte dereita da taboa.

Accions

3.2.4 Pestana de persoal e equipo

Indicaranse o numero de persoas das distintas categorias que forman parte da empresa do
operador, asi como o responsable fitosanitario e os datos de contacto.

Datos de persoal
TECNICOS SUPERIORES
TECNICOS GRAO MEDIO
CAPATACES
ADMINISTRACION TITULADOS
ADMINISTRACION NON TITULADOS
OBREIROS CUALIFICADOS
OBREIROS NON CUALIFICADOS
OTROS

Responsable fitosanitario - Datos de contacto

NIF Nome Primeiro apelido Segundo apelido

Email Teléfono
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Unha vez cubertos os datos, pulsara o boton “Gardar” para gardar os cambios antes de abandonar
a pestana.

3.2.5 Pestana de grupos de cultivo

Mdstranse todos os grupos de cultivo incluidos no ROPVEG (Anexo | do Real Decreto 1054/2021, de
30 de novembro), asociados ao tipo de operador.

Grupos de cultivo polos que solicita o rexistro e categoria do operador profesional

Xéneros, Prod.
Grupo cultivo especies e _,Pmd‘ = P“.’d‘ Pm.d‘. Prod. Sen Comercia Madeira Almacéns
i Colleiteirc Procesad:

Empresas
: de
p categoria

Pasaporte

Acondicic
grao fitosanital

Exportadc Importadc

servizos
1A - FROITEIRAS DE 0SO E PEBIDA

1B - OLIVEIRA

1C - CITRICOS

1D - SUBTROPICAIS

1E - FROITOS VERMELLOS

1F - OUTRAS FROITEIRAS CON REGULAMENTO
TECNICO

» 2-OUTRAS FROITEIRAS SEN REGULAMENTO
TECNICO

* 3-VIDE
* 4 -AROMATICAS
* 5 - ORNAMENTAIS
* 6A- FORESTAIS

6B - OUTRAS FORESTAIS SEN REGULAMENTO
TECNICO

* 7-FUNGOS CULTIVADOS

* 8 - HORTICOLAS MENOS SEMENTES
* 9 - CEREAIS, MILLO E SORGO

10 - OLEAXINOSAS E TEXTIS

11 - FORRAXEIRAS E PRATENSES
12 - PATACA DE SEMENTEIRA

13 - SEMENTE DE REMOLACHA

14 - SEMENTES HORTICOLAS

N % N NN

~

(NSRS Y

~

sis s s s s s

Para seleccionar e indicar os grupos para os que quere solicitar o alta e para os que quere solicitar
o pasaporte fitosanitario, o operador pulsara no grupo sobre a icona do lapis (esquerda da fila),
abrindose unha xanela que indicard os tipos de operador definidos para ese grupo, dos que
seleccionard os que corresponda, e un cadro para marcar si solicita o pasaporte fitosanitario. Se

faltase algun tipo de operador haberia que volver & “pestana de Datos Xerais” e marcar os tipos de
operador que falten.

Grupos de cultivo polos que solicita o rexistro e categoria do operador profesional

Grupo cultivo Descricion
3 VIDE

Xéneros, especies e productos

Pasaporte fitosanitario
Tipo operador ¢
« PRODUCTOR MANTENEDOR
« PRODUCTOR MULTIPLICADOR
« PRODUCTOR PROCESADOR

Pechar @

e 27
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Hai que ter en conta que en cada grupo s6 se mostraran os tipos de operador que marcase na
pestana de “datos xerais”, e estean habilitados para ese grupo. Unha vez marcados pulsarase o
botén “Gardar” e gardaranse os cambios. Tras o anterior pecharase a xanela e mostrarase a
seleccion na pantalla principal.

Con el botdn “Cerrar” ou na cruz cancelarianse os cambios.

Para eliminar algun tipo (ou todos) de operador do grupo debera editar (icona do lapis) e desmarcar
0s que non correspondan e pulsard o botén “Gardar” para actualizar os cambios.

Grupos de cultivo polos que solicita o rexistro e categoria do operador profesional

Pasaporte

Xéneros, Prod. Empresas
de z :
fitosanita

Grupo cultivo especies e Brod. Brod. Prod. Prod. Sen Comercia Madeira Almacéns Acondicic

S S Exportadc Importadc
productos Mantened Multiplica Colleiteirc Procesad: categoria grao

servizos
1A- FROITEIRAS DE OSO E PEBIDA

1B - OLIVEIRA

1C - CITRICOS

1D - SUBTROPICAIS

1E - FROITOS VERMELLOS

1F - OUTRAS FROITEIRAS CON REGULAMENTO
TECNICO

» 2 - OUTRAS FROITEIRAS SEN REGULAMENTO
TECNICO

YN N NN,

~

N,

# 3-VIDE v v v

# 4-AROMATICAS

# 5-ORNAMENTAIS v v
! 4

* 6A- FORESTAIS

6B - OUTRAS FORESTAIS SEN REGULAMENTO
TECNICO

* 7-FUNGOS CULTIVADOS
* 8 - HORTICOLAS MENOS SEMENTES
* 9 - CEREAIS, MILLO E SORGO

10 - OLEAXINOSAS E TEXTIS

11 - FORRAXEIRAS E PRATENSES
12 - PATACA DE SEMENTEIRA

13 - SEMENTE DE REMOLACHA

14 - SEMENTES HORTICOLAS

~

(RN SR YRS AY

3.2.6 Pestana de lista de verificacions

Deberd marcar a documentacion que se vai a anexar coa la solicitude e pulsard o botén “Gardar”.

A documentacion obrigatoria sera a seguinte:
» Documentacién acreditativa da representacién legal, no seu caso.
+ Xustificante pago de taxas (Cédigo 31.04.09)
» Copia da escritura de constitucion da sociedade, no seu caso.
» Copia dos estatutos da sociedade, no seu caso.

» Certificado de inscricion da sociedade no rexistro que corresponda, no seu caso.
Para produtores:

*  Memoria explicativa co seguinte contido minimo:
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°o Proceso e método de producién ou conservacion
o Orixe do material

o Sistema de control de calidade das sementas ou plantas

o Persoal, medios e instalacién dos que se dispon ou prevé dispofier e titulo de
disposicidn dos medios e instalacions (propiedade, arrendamento, etc.)

o Programa de producién, importacién, ou comercializacidn e calendario de actividades
o Localizacion de suas parcelas e instalacidns e a sua delimitacion gréfica

* Esbozo das instalacions fixas e cultivos con especificacion dos diferentes sectores.

Para operadores que soliciten emision de pasaporte fitosanitario:

*  Plan eficaz (ver Modelo).

+ Documentacion acreditativa da formaciéon do operador profesional ou da persoa

responsable fitosanitario.

SOLICITUD

Elemento

©
- Documentacién acreditativa da representacion legal
- Memoria explicativa
- Esbozo das instalaciéns fixas e cultivos con especificacion dos diferentes sectores.
- Xustificante pagamento de taxas (Codigo 31.04.09)
- Plan eficaz (operadores autorizados a emitir pasaporte fitosanitario)
- D ion da on do operador profesional ou da persoa responsable fitosanitario
dad p o artigo 91 do Regul (UE) 2016/2031

- Plan de xestion de risco de pragas aprobado pola
- Modelos de etiqueta de pasaporte fitosanitario
[l Vocelos de etiqueta de certificacion

- Copia da escritura de constitucion da sociedade
- Certificado de inscricion da soci no rexistro que corresp
- Copia dos estatutos da sociedade

3.2.7 Pestana de anotacions
Pddese anexar algun tipo de anotacion ou comentario.

Datos xerais Instalacions Maquinaria Persoal e equipos Grupos de cultivo Inspeccions v 4 [\ - 4
Anotacién ¢ Comentario ¢
Non se atoparon resultados para os criterios de busca introducidos
Eliminar seleccionados v Exportar

3.2.8 Pestana historico

on
precisa

Presentado Valido Requerir Enmendado Comentario Ficheiros

(0)

Novo 0)
(0)

0)

0)

Novo ©)
0)

0)

0)

)

ovo (0)

Novo 0)

Accions

Sen gardar 0

Mostranse os estados polos que pasou a solicitude. Nela non se pode realizar ningunha operacion,

é s6 informativa.

Historial
Rexistrado Estado Data Comentario
07/03/2024 " o
16:09 Abierto 07/03/2024

Usuario
ue05121

10v Rexistros 1 - 1 de 1. Paxina: 1/1 e |[<a [ |[ =
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3.2.9 Pestana ficheiros

Permite anexar os documentos obrigatorios coa presentacidon da solicitude, é dicir, os marcados na
“Pestana de lista de verificacions” e ademais calquera outro que sexa necesario.

Achegar arquivo

Filtros o

Nome/Ficheiro ¢ Procedemento Data Acciéns
Non se atoparon resultados para os criterios de busca introducidos

Exportar ~ Porpaxina: 10 v Rexistros 0 - 0 de 0. Paxina: 1/1 - <a Irapaxina »

Os ficheiros anéxanse desde o equipo local, para iso pulsase o ligazén “Anexar arquivo” na parte
superior dereita. Posteriormente mdstranse na pantalla.

Pddese repetir a operacidn tantas veces como sexa necesario para engadir os arquivos desexados.

Achegar arquivo

Filtros +
Nome/Ficheiro & Procedemento Data Acciéns

Rexistro de Operadores
© Prueba pdf (46 KB) Profesionais de 2710520241747 &+ # (0) @

Vexetais

Exportar ¥ Porpaxina: 10 v Rexistros 1- 1de 1. Péxina: 11 1« <a Irapaxina  »

Para eliminar un ficheiro pulsara sobre a icona da papeleira na fila do documento correspondente
(columna Acciodns). Pediranos sempre confirmacion, tal como mdstrase na imaxe seguinte.

Confirmacion X

Bl A Estaseguro de borrar o elemento seleccionado?

|
Non
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3.2.10 Pestana de incidencias

Méstranse, en caso de habelas, as incidencias que haxa na solicitude no momento actual.
Hai dous tipos de incidencias:
* ERRO: debe ser corrixido seguindo as instruciéons que se mostran na pantalla.

* AVISOS: poden corrixirse ou nom. En caso de non corrixilos deben ser aceptados pulsando o
botén "Aceptar Avisos”.

Para poder presentar a declaracidon esta pantalla non debe mostrar ningiin ERROR e en caso de
existir AVISOS deben estar aceptados.

No exemplo seguinte hai un erro e deberianse cubrir os datos de notificacion.

+ Novo
Incidencias
Cédigo ¢ Tipo ¢ Nome & Aceptacion & Comentario ¢
CK306 AVISO D i6 i ia non

p v
Exportar Por paxina 10 v Rexistros 1 - 1 de 1. Paxina: 1/1 . < Irapaxina » »

Aceptar avisos

Unha vez emendado, a pantalla xa non mostraria ese erro e a solicitude poderia ser presentada.

Incidencias

Codigo ¢ Tipo ¢ Nome ¢ Aceptacion & Comentario ¢
Non se atoparon resultados para os criterios de busca introducidos

Exportar ¥ Porpaxina: 10 v Rexistros 0 - 0 de 0. Paxina: 1/1 . <a Irapaxina » »

3.2.11 Presentar a solicitude

Unha vez finalizouse co enchemento de todas as pestanas sen incidencias, débese presentar a
solicitude. Para iso desde a “pestana de Datos Xerais"” pulsase o botén “Presentar”.

Informacién de contacto:
E-mail: 012@xunta_gal
Teléfono: 012
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Mostrarase unha xanela solicitando confirmacion:

| Confirmacion x

)
# Lanzarase a presentacion da solicitude. Desexa continuar?

mbalaxe de madeira

Sendn se desexa presentar ainda se pulsa a cruz da parte superior dereita para cancelar a accidn,
de forma que a solicitude permanecerd en estado borrador e poderiamos retomar en calquera
momento a sua presentacion.

Si se quere presentar pulsase o boton “Executar”.

Confirmacion x

]

§ Lanzarase a presentacion da solicitude. Desexa continuar?

E —

mbalaxe de madeira

Estara uns segundos en proceso e a continuacion a aplicacién nos redirixira a Sede Electrdnica onde
nos identificaremos co noso DNI electrénico ou Chave365.
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cli@ve

@ dni

s ¥ o4

Clave

Identificarse con certificado o DNI-e

Olvidé mi clave de acceso
Alta con certificado
Mas Informacién sobre Chave365

Chave365 Certificado Electrénico Cl@ve/Ciudadanos UE

Unha vez introducidos os datos, pulsamos o botén “Continuar”.

Consultar los certificados admitidos Mas informacién sobre Cl@ve

Documentacién que se presenta

O procedemento actual non permite o anexado de ningtin documento adicional

Para revisar a solicitude pulsariamos o botdn “Ver”. Se estad todo correcto pulsaremos o botdn

"Asinar e enviar”.

Asinar e presentar no rexistro

Revise os documentos e pulse en "Asinar e enviar” para finalizar a presentacion no rexistro electronico.

Unha vez finalizada a presentacion estara dispoiiible na sede do solicitante e, no seu caso, do representante que aparecen no formulario:

- Solicitante:

° Ler mais

Documentacion a presentar no rexistro electrénico:

Solicitude.pdf

Abrirase unha xanela avisando que se abrird a aplicacion Autofirma para asinar co certificado
dispofiible no equipo (0 mesmo co que nos identificamos) e pulsamoslle “Continuar”.
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RN XUNTA SEDE

KM DE GALICIA | ELECTRONICA

Para asinar a informacioén que se amosa na pantalla
debe empregar a aplicacion AutoFirma:

- Se xa a ten instalada, pulse o boton Continuar para seguir o
proceso.
- Se non a ten instalada siga as instrucions desta ligazon.

Pode comprobar se o seu equipo xa esta preparado para o
asinado de documentos na seguinte paxina de proba.

Abrenos o Autofirma, eliximos o certificado e finalizard o proceso:

-| Sair da presentacién

Obter recibo

A stia solicitude foi presentada correctamente no Rexistro Electrénico da Xunta de Galicia co nliimero 2024/19254

Xustificante Solicitude asinada

Lembre que dende A mifia sede tamén podera consultar o estado de tramitacién no que se atopa a stia solicitude ou obter un
xustificante co que acreditar a stia presentacion.

Danos un numero de rexistro e podemos descargar a solicitude asinada.

Unha vez realizada a presentacion, esta sera tramitada pola unidade responsable. No caso de que
falte documentacion a unidade que tramite o expediente requiriralle dita documentacion. Unha vez
que o expediente estea completo, enviaraselle unha resolucién, mediante o medio de notificacién
elixido, de inscricién ou denegacion da mesma.

3.3 MODIFICACION NO REXISTRO

No caso de que o operador se atope xa rexistrado no ROPVEG, podera realizar modificacions a
través dunha solicitude de modificacion (MR430A). Para iso creara unha nova solicitude mediante o
botén de “+Novo".
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Rexistro de operadores profesionais de vexetais ¥ + Novo
Procedemento sede MR430A Campaiia 2024 NIF 999 Rol Solicitante » Estado Seleccione v
Accions ¢ Procedemento ¢ Campaiia ¢ Rexistro ¢ Interesado ¢ Data declaracion ¢ Tipo ¢ Estado ¢
Non se atoparon resultados para os criterios de busca introducidos
Exportar ¥ Porpaxina: 10 v Rexistros 0 - 0 de 0. Paxina: 1/1 e <a Irapaxina »

A continuacién no “despregable Tipo” seleccionara a opcién MODIFICACION e pulsard no botdn
“Crear”.

Solicitude

Datos xerais

Procedemento * MR430A - Rexistro de Operadores Profesionais de Vexetais (F NIF* 8 Tipo expediente * MODIFICACION >
Ano 2024 Nome P
Provincia * Seleccione < Apelidos  EIDAS CERTIFICADO
Municipio Non hai datos *

Accedera & solicitude onde realizar os cambios necesarios.

A Unica particularidade sobre o xa explicado no apartado de ALTA é que se debe indicar o tipo de
modificacion que se vai a realizar.

Solicitude
Alta o Modificacion Baixa
Autorizacion para a producion v Grupos/subgrupos

Tipo de produtor

Instalacions elou localizacion das parcelas
Declaracion de actividade do operador profesional
Cambio de sede

Cambio de Titularidade

« Cambio de responsable fitosanitario

Marcaranse os apartados que se van a modificar (un ou varios). Os apartados que non se marquen
permaneceran deshabilitados e non se podera facer cambios sobre eles.

A continuacidn explicarase o procedemento dalgunhas das opcions de modificacidns.

Modificacion de grupo/grupos:
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Para modificar os grupos nos que estd de alta deberda marcar modificacion “Grupos/subgrupos”.

* Para o alta de novos grupos: Seguirase o mesmo procedemento que o explicado no
apartado 3.2.

* Para dar de baixa un grupo: Deberd acceder ao grupo que desexa dar de baixa (icona do
lapis) e desmarcar os que non correspondan e pulsara o boton “Gardar” para actualizar os
cambios.

Modificacion por cambio de sede:

Para modificar a sede social, debera marcar “Cambio de sede” e cubrir os datos da direccidn da
nova sede en “Datos do solicitante”. Unha vez cubertos todos os datos pulsara el botén “Gardar”, e
seguirase o mesmo procedemento que o explicado para o alta no rexistro.

Modificacion de instalacions:

Para modificacion de instalacions deberd ir & pestana correspondente de instalacions.

* Para dar de alta unha nova instalacién seguirase 0 mesmo procedemento que o explicado
no apartado 3.2.

* Para dar de baixa unha instalacion existente pulsara a icona da papeleira na columna
“Acciones”, na parte dereita da taboa.

Accions

[]

Ao pulsar aparecera unha xanela emerxente solicitando a confirmacién do borrado.

Confirmacion X

A Esta seguro de borrar o elemento seleccionado? 8

W

; 3 -1

Para completar a operacidn pulsara “Se”. En caso contrario, pulsara “Non” e a instalacion sequira
asociada ao operador.
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Unha vez finalizadas as modificacions presentard a solicitude seguindo os mesmos pasos que para

o procedemento de ALTA.

3.4 BAIXA NO REXISTRO

No caso de que o operador se atope xa rexistrado no ROPVEG, se desexa darse de baixa do mesmo
debera presentar unha solicitude de baixa. Para iso creard unha nova solicitude mediante o botén

de "+Novo".

Rexistro de operadores profesionais de vexetais ¥

Procedemento sede MR430A

Accions ¢ Procedemento ¢

Non se atoparon resultados para os criterios de busca introducidos

Exportar v

NIF 959

Por paxina

Interesado ¢

Rol  Solicitante

10v

Rexistros 0 -

- Estado Seleccione

Data declaracion ¢

0 de 0. Paxina: 1/1

-

+ Novo

Tipo ¢ Estado ¢

Irapaxina »

A continuacion no “despregable Tipo” seleccionara a opcion BAIXA e pulsara o boton “Crear”.

Solicitude

Datos xerais
Procedemento

Ano | 2024
Seleccione

Provincia

Municipio Non hai datos

MR430A - Rexistro de Operadores Profesionais de Vexetais

NIF

Nome P

Apelidos ' EIDAS

Tipo expediente

BAJA

Accederd & solicitude onde non é necesario realizar ninglin cambio e procedera a presentar
seguindo 0os mesmos pasos que para o procedemento de ALTA.
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4. ANEXO I: GLOSARIO DE TERMOS

*  PROVEX: Aplicacién de Producién vexetal.

* ROPVEG: Rexistro de Operadores Profesionais de Vexetais.

e Muro: Pantalla de benvida da aplicaciéon onde se mostran avisos do sistema dirixidos aos
usuarios.

* Chave 365: sistema que permite aos cidadans maiores de idade e aos menores emancipados
identificarse e asinar documentos na sede electrénica da Xunta de Galicia, sen necesidade
de usar certificados dixitais nin DNI electronico. Con Chave365, a persoa usuaria
identificase co seu NIF e clave persoal e firma electronicamente cun cédigo, Unico en cada
operacion que recibe no seu teléfono mabil.
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