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1. INTRODUCCION

En este documento se describe el funcionamiento del sistema OVGAN (Oficina Virtual de Ganaderia) para
personas con el perfil ganadero.
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Para mas informacién y otros documentos relacionados con este sistema consultar:
» Otras guias y documentos de ayuda disponibles en la propia aplicacion en la opcion “Ayuda”.
* La pagina web: Oficina Virtual de la Conselleria do Medio Rural.

Las principales funcionalidades de este sistema son las siguientes:

- Consultas:
*  Subexplotaciones.
» Libro de explotacion.
» Censo.
* Animales identificados individualmente.
*  Movimientos.

* DiBs.
» Consulta publicas.
- Tramites:

» Alta por nacimiento de un animal.
* Animales pendientes de incorporar.
* Declaracién de movimientos.
» Solicitud de duplicado de crotal.
»  Solicitud de duplicado de DIB.
* Solicitud de guia regular.
* Solicitud de autoguia.
* Declaracion de censo.
»  Autorizacién a entidad identificadora.
* Revocacion de entidad identificadora.
» Cambio de datos personales.
- Zona de descarga.
- Mis tramites.

_/EB“CIB Pagina 4 de 72
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2. PRESENTACION DEL SISTEMA

2.1. Requisitos hardware y software

- Navegador web.

El sistema es accesible desde cualquier dispositivo utilizando un navegador web moderno compatible con
conexion a internet, por ejemplo las ultimas versiones de los navegadores Firefox, Chrome o Edge. Se
muestra una advertencia en caso de que el navegador utilizado presente problemas de compatibilidad que
puedan provocar un comportamiento incorrecto.

- Documentos PDF.

Para poder visualizar los documentos generados por el sistema es preciso disponer de un visor PDF
compatible con formato PDF 1.6 o superior.

- Hojas de calculo.

Para ver o editar las hojas de célculo generadas por el sistema es preciso disponer de un editor de hojas
de calculo compatible con el formato XLSX.

2.2. Perfiles de usuario

El sistema permite el acceso a diferentes grupos de personas, si bien este documento se dirige
exclusivamente a las personas propietarias de explotaciones ganaderas (perfil ganadero).

2.3. Modos de acceso

Los ganaderos tienen varias alternativas de identificacion para acceder al sistema:

- Acceso con credenciales tipo PIN.
Este es el mismo método de identificacién ya existente en la antigua OAV, requiere introducir el NIF y el
PIN que se proporciona en las Oficinas Agrarias Comarcales.

- Acceso con credenciales tipo Chave365.
El acceso se realiza introduciendo el NIF y una Clave proporcionados por el sistema Chave365. El sistema
Chave365 permite acceder a este y otros servicios de la Xunta de Galicia, Sergas, etc.

- Acceso con certificado electronico o DNI electrénico.

OVGAN

Oficina virtual de Gandaria

Seleccione o tipo de acceso
A AccesoconPIN
A Acceso con certificado dixital ou Chave365

@ Avisos e opcidns plblicas

OVGAN Ver. 1.5.1-a0-SNAPSHOT

@Idomas >x<c:’;:acio 9.’.‘.;'-.::3
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3. ELEMENTOS GENERALES DEL SISTEMA

Se detallan a continuacién aquellos elementos y comportamientos que estan presentes en buena parte de
las pantallas del sistema, con el objetivo de evitar la repeticion de dichos elementos en otras secciones de
este documento.
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3.1. Campos obligatorios
Los campos marcados con el simbolo “*” es obligatorio rellenarlos con informacion.
Nome *

Irtrodiiza o nem
IMiroduza o nome

3.2. Campos con informacion invalida

Los campos marcados en rojo contienen informacion invalida. La existencia de campos con informacion
invalida imposibilita guardar los datos en el sistema por lo que es necesario corregir dicha informacion.

En el caso de las solicitudes de los diferentes tramites, la existencia de campos con informacién invalida
imposibilita la validacion de la solicitud.

Email

[ dsfasdf

0 correo electrénico non é valido

3.3. Mensajes

En general, en la aplicacion, se mostraran los mensajes de error, alertas y avisos en la barra inferior de la
pantalla resaltada en otro color. Todos los mensajes desapareceran pasados unos segundos, excepto los
mensajes de error, para este tipo de mensajes el usuario tendra que pulsar sobre la “X” para cerrarlos.

En color verde se mostraran los mensajes de éxito tras realizar una operacion:

]

V' Categoria snimal eliminada del censo corectaments

En color rojo se mostraran los mensajes de error:

% » Error
[

En color azul se mostraran los mensajes de informacion:

o Infa »

El resguardo de su soficitud

En color amarillo se mostraran los mensajes de alerta:

OVGAN_MU_v.02.00
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3.4. Confirmacion de borrado de elemento

Cuando se pulse sobre el icono correspondiente a la papelera [j ,se mostrara un mensaje de
confirmacioén de borrado.

Esta seguro de que quere eliminar
o elemento?

o

Para confirmar el borrado del elemento se debera pulsar sobre el botén “Si”, por el contrario, si no se
desea borrar el elemento el usuario debera pulsar sobre el botén “No”.

3.5. Bloques que se pueden mostrar y ocultar

En muchas pantallas aparecen bloques de informaciéon que se pueden mostrar u ocultar pulsando sobre
los iconos “+/-".

—

BORRADOR
(Ppubexplotacion = - -
A
(P )estin del movimiento
Fecha salda Fecha llegeda Explotacidn desting
18/05/2020 [ ] 18/05/2000 L] =
Titular Tion axgitacién
CONCELLD DE CHANTADA Certaman ganadero pemanente
@Animales identificados individualmente
GTra nsporte de los animales
Transpartists Vehicule Idarnificacién del vehicule Conchwtoe
7 B B vereos — — I
I
Datos de notificacion
o Si la solicitud no puede ser resuelta quedara "En tramite” da fucidn. Sefiale una direccion de correo electrénico si desea ser avisado por cofmeo cuando se haga efectiva la resolucian.

Comeoe

OVGAN_MU_v.02.00
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3.6. Componente selector miultiple con buscador

Se trata de un selector multiple con buscador de modo que permitira al usuario realizar una busqueda del
elemento o elementos que desea seleccionar. Para ello debera ir escribiendo la cadena de texto a buscar
y debajo se le mostrara la lista de los elementos que contengan el texto introducido. Se podra seleccionar
mas de un elemento pinchando sobre el recuadro.

O estooci
1 11000 G '
1 =s11ooci
1 es11ooc G

Q) | Crotal ~

Para eliminar elementos de los seleccionados se podra realizar de dos formas:
- Pulsando sobre el aspa del elemento que se quiere eliminar;

Datos do animal

Crotal *

Q ES11000 X1 EST1000 ! X | ES11000 > | ES110000 Fd R

- Pulsando sobre el check del elemento que se quiere eliminar.

3.7. Rejilla de elementos

3 8 & 9 9 & 9 & & 0

Los componentes rejilla, son ricos en funcionalidad:
* Permite la ordenacion de resultados pulsando en el titulo de la columna.
*  Permite aumentar los resultados maximos por pagina y la navegacion entre ellas.
* Pulsando sobre el icono: @ se accede a ver los datos de un determinado elemento.

¢« Pulsando sobre el icono: & se selecciona un determinado elemento del listado.

OVGAN_MU_v.02.00
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3.8. Buscadores

Cuando se acceda a cualquier buscador de la aplicacion (exceptuando la consulta de Subexplotaciones y
Mis tréamites), la busqueda no se lanzard directamente, el usuario debera de introducir los filtros de
busqueda. Ademas, los buscadores tendran configurado un limite maximo de resultados a devolver por
consulta, de modo que si en alguno de ellos se supera el limite maximo se mostrara un mensaje de aviso
al usuario informando de dicha situacion.

0 A busca superou o nlimero maximo de resultados: 10, introduza filtros de busca que reduzan o nimero total de resultados.

Todos los buscadores se dividen en tres partes:

1. Una primera parte correspondiente a la busqueda simple por un campo. En dicho campo se indica la
descripcion del filtro por el que se realiza la busqueda simple:

Para que se realice la busqueda, el usuario introducira el filtro de busqueda y a continuacion debera

pulsar sobre el icono:

2. La segunda parte consiste en un conjunto de filtros adicionales, mediante el cual el usuario podra
realizar busquedas por diversos filtros. Para que se muestre dicho buscador el usuario debera pulsar
sobre el icono:

o= M4s filtros

Y se mostrara el formulario con los filtros adicionales junto con un icono de una papelera y un boton

Buscar:
= pMas filtros
Familia Especie
- Seleccione... - v - Seleccione... - v
Provincia Municipic
— Seleccione... - 5o — Seleccione... - b
Tipo explotacicn Estado
- Seleccione,. - b4 -- Seleccione... - v
Cédigo REGA
B Q Buscar

* El botén Buscar realiza la busqueda aplicando los filtros establecidos.
» Elicono de la papelera vacia la rejilla de resultados y limpia los filtros de busqueda.

OVGAN_MU_v.02.00
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3. Y un ultimo bloque en la parte inferior formado por una rejilla con los resultados de la busqueda junto a
dos botones:
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oz <o =) L3
< o 23 £y
o | a2 -
o - < e
<o <o £y
oo | .
oo e ®
| e | =
..... . "
CESCED

» El botén Limpiar vacia la rejilla de resultados y limpia los filtros de busqueda que se hayan
introducido.

» El botén Exportar permite la exportacién de los elementos mostrados en la rejilla de resultados a
una hoja de calculo en formato .xIsx. Este botdn no esta siempre disponible, se muestra sélo en
ciertos listados.

3.9. Botones

Los botones se visualizaran tanto en la parte superior de la pantalla:
ﬁ.]' Limpiar H Generar
Como en la parte inferior:

=
Ml Limpiar B Gcenemr

3.10.Seleccién de subexplotacion

En algunas pantallas de la aplicacion es necesario seleccionar la subexplotacién con la que el usuario va
a trabajar. En funcién del nUmero de subexplotaciones asociadas al usuario, la forma de seleccionar la
subexplotacion sera diferente.

Cuando un usuario tiene un numero reducido de subexplotaciones se muestra un listado para que
seleccione con cual quiere trabajar, teniendo en cuenta que ya estara preseleccionada aquella con la que
haya trabajado en el tramite mas reciente.

Subexplotacién

o Dotalle subespiotacidn  £F
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En otros casos se muestra un buscador de subexplotaciones, para que, utilizando diversos filtros el
usuario localice la subexplotacién con la que quiere trabajar.

Subexplotacién

o Ya tierse seleccionads una suberplotacifn, 5 desea camblar su eleccidn pulte sober o bottn "Begi subsrplotacien”

o Dotale 5

Pulsando sobre el botén “Elegir subexplotacion” se mostrara el buscador de subexplotaciones, para
que, en funcion de diversos filtros el usuario realice la busqueda de la subexplotacion con la que quiere
trabajar.

Solicitud de alta de nacimiento
A SRS A T

Subexplotacidn

Una vez realizada la busqueda, se debera pulsar sobre el icono #* o sobre el enlace correspondiente al
codigo REGA para seleccionar la subexplotacion conlaquese va a trabajar. Se  mostrara
preseleccionada aquella subexplotacion con la que haya estado trabajando anteriormente.

Saolicitud de alta de nacimiento

M SOLCITUG N ALTA DE HADRAENTD - MIEWD:

Subexplotacién

FE O X O OF Y Y O OH

Pagina 11 de 72
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En el bloque de datos de la subexplotacién se cargaran los datos de la subexplotacion seleccionada. Por
defecto este bloque estara siempre contraido y para ver la informacion se debera pulsar sobre el icono:

% Detalle subexplotacién

Al pulsar sobre dicho icono se extendera un panel con los datos de la subexplotacion:

= Detalle subeplotaciin

Péagina 12 de 72
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3.11.Generalidades de los tramites

La introduccion de datos a la hora de realizar un tramite se ha disefiado en forma de asistente, esto es, se
ira solicitando al ganadero, paso a paso, todos los datos necesarios hasta que se completa toda la
informacion necesaria, se revisa y se confirma la grabacién del tramite.

3.11.1. Datos comunes a todos los tramites

Todos los tramites disponibles en la aplicacién tienen en comun los siguientes elementos:

- Identificacion de Ia solicitud: Este bloque de datos incluye los datos del solicitante, asi como el estado
de la solicitud y la fecha en la que se realiza la presentacion del tramite:

entificacion da solicitude

HORFADOR
E—

Este bloque de datos es no editable y en ocasiones la mayoria de los datos no estan cubiertos. Esto es
debido a que la gestion de un tramite consta de 3 pasos, y no es hasta el paso tercero y ultimo cuando el
tramite finaliza y se conocen todos los datos de identificacion de la solicitud.

- Subexplotacién: En la mayoria de los tramites el usuario debe seleccionar la subexplotacién para la que
va a realizar el tramite mediante el selector de subexplotacion. Una vez seleccionada, se puede visualizar
la informacién basica de la misma pulsando sobre el icono “+ Detalle subexplotacion”.

Subexplotacién

3.11.2. Asistente para tramites
El asistente de tramites solicita al ganadero, paso a paso, todos los datos necesarios hasta completar
cada tramite.
Un tramite consta de tres pasos principales:
1. Cubrir datos, donde el usuario cubre todos los datos de la solicitud.
2. Confirmar datos, donde se revisa la solicitud.
3. Ver resultado, donde se confirma la grabacidon de la solicitud y se obtiene el resguardo.

Estos pasos se muestran en todo momento en la parte superior de la pantalla, y se resalta en color azul el
paso activo.

Paso 1. Cubrir los datos

En el primer paso el usuario debe cubrir todos los datos necesarios de la solicitud, este es el Unico paso
en el que los datos son editables.

jallﬂla Pagina 13 de 72
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El sistema muestra al usuario sucesivas pantallas en las que debera introducir la informacion del tramite.
Para avanzar de una pantalla a la siguiente el usuario debera pulsar sobre el botén “Siguiente”. Se
puede pulsar sobre el boton “Anterior” para volver a la pantalla anterior de introduccién de datos.

Fondo Europeo de te

Desenvolvemento Rexional m‘ I ' m
o Axencio pora o

Unha maneira de facer Europa Medernizacién Tecnsléxica

UNION EUROPEA

En cualquier momento de la introduccién de datos el ganadero puede pulsar sobre el botén “Guardar’,
con esta accién los datos ya introducidos se almacenaran en un borrador. De esta forma se puede dejar
pendiente este tramite y recuperar el borrador en otro momento para continuar con su cumplimentacion. Si
se abandona la aplicacién sin guardar el borrador entonces se perderan los datos introducidos. Si se
quiere eliminar el borrador, tendra que pulsar el botén “Borrar’.

Una vez cubiertos todos los datos solicitados en el primer paso, el usuario podra pasar al segundo paso
pulsando sobre el boton “Validar”. El sistema efectuara una serie de validaciones sobre los datos
introducidos. Si el sistema detecta algun error mostrara el correspondiente mensaje y no se podra realizar
la presentacion de la solicitud.

Algunos tramites necesitardn una posterior revision por parte de un gestor para ser aprobada (por
ejemplo, Solicitud de una guia, Cambio de nombre). En estos trdmites se solicitaran al usuario unos datos
de contacto para avisarle cuando se apruebe o deniegue la solicitud. Podra especificar una direccién de
correo electrénico siendo este el canal preferente.

Datos de notificaciin

B iR | e

B e 1 asd it as | 8 e

Paso 2. Confirmar datos

La pantalla de confirmacién de datos muestra todos los datos introducidos y no se podran modificar. El
objetivo de este paso es que el usuario revise y confirme los datos introducidos. Si detecta que algun dato
es incorrecto, pulsando sobre el boton “Anterior”, podra retornar a las pantallas de introduccion de datos
y hacer las modificaciones necesarias.

Si todos los datos introducidos son correctos, el usuario debera pulsar sobre el botén “Solicitar” para
hacer efectiva la solicitud del tramite.

Paso 3. Resultado de la operacién

En este paso se muestran todos los datos en modo sélo consulta. Ademas, apareceran cubiertos el resto
de datos del bloque “Identificacién de la solicitud” que no estaban cubiertos:

- Estado: La solicitud podra quedar en estado “Aprobada”, “Denegada” o “En tramite” (pendiente de que
un gestor la revise para aprobarla o denegarla).

- Fecha comunicacion: Fecha en la que se hace efectiva la presentacion de la solicitud.

OVGAN_MU_v.02.00
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En este ultimo paso se mostrara un mensaje indicando que se ha presentado la solicitud correctamente y
que el resguardo se podra descargar desde la zona de descarga. Si se necesita generar otra copia del
resguardo se debera pulsar sobre el botén “Generar resguardo”, se generara otra copia que se podra
descargar desde la zona de descarga.
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En el caso de ocurrir un error a la hora de presentar la solicitud, el sistema puede denegarla
automaticamente, en este caso, el usuario sera informado en la misma pantalla:

ldentificacion de la solicitud

e -

DENEGADA

Ya existe un censo registrado en el sistema para la subexplotacién
es2 R < 1= fecha 01/01/2020

o 14/05/2020

3.11.3. Borrador de tramite

En cualquier momento de la introduccién de datos de un tramite existe la posibilidad de guardar un
“Borrador” del tramite.

El ganadero puede modificar los datos de una determinada solicitud tantas veces como necesite hasta
que finalmente la presente. Ademas, si por cualquier motivo el ganadero debe abandonar OVGAN, no
pierde los datos que haya introducido y la préxima vez que acceda a ese tramite se le mostrara la solicitud
con los datos que ya habia guardado en el borrador.

Para guardar un borrador con los datos introducidos sélo es preciso pulsar el boton “Guardar’ en
cualquier momento de la realizacion del tramite. Si no se pulsa sobre el botén “Guardar’ y se abandona
OVGAN entonces se perderan los datos introducidos. Para eliminar un borrador hay que pulsar el botén
“Borrar’.

El sistema permite guardar un borrador diferente para cada tipo de tramite.

3.11.4. Botones del asistente de tramites

El funcionamiento de los botones que se muestran en el asistente de cada tramite es el siguiente:
- “+/-". Muestra u oculta bloques de informacién de la solicitud.

- Anterior: Permite volver a la pantalla anterior del mismo tramite. Este botdn esta visible una vez se haya
pasado la primera pantalla de introduccion de datos.

- Siguiente: Permite avanzar a la siguiente pantalla de introduccién de datos. Este boton sélo esta visible
en los tramites que tengan varios pasos de introduccion de datos.

- Guardar: Al pulsar este botén se crea un borrador que contiene los datos que se hayan introducido hasta
ese momento. Este botdn esta visible en todos los pasos de introduccion de datos.

- Borrar: Permite eliminar el borrador. Este botén sélo estara visible cuando el usuario haya guardado un
borrador de la solicitud. Al pulsar sobre el mismo el sistema mostrara un mensaje de confirmacion al
usuario y si el usuario confirma la operacién de borrado, el sistema eliminara el borrador.

- Cancelar. Permite cancelar el tramite y volver a una pantalla anterior. Al pulsar sobre este botén el
sistema muestra un mensaje de confirmacion al usuario y si el usuario confirma la operacién de
abandonar la solicitud, el sistema retorna al Muro. En el caso de que se esté consultando un tramite ya

jﬂllClB Pagina 15 de 72
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presentado al que se ha accedido a través del buscador de framites, cuando el usuario pulse este botén el
sistema retorna al buscador de tramites.
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- Validar: Al pulsar este botdn el sistema valida si son correctos todos los datos introducidos en la
solicitud. Si hay algun problema se muestra al usuario el correspondiente mensaje de error, si todo esta
correcto se muestra una pantalla resumen con todos los datos introducidos para que el usuario verifique si
son correctos. Este botén solo esta visible cuando se han introducido todos los datos requeridos por el
tramite.

- Solicitar: Al pulsar este boton se procede a realizar la solicitud del tramite. A partir de este punto ya no
se podra borrar la solicitud. Este botéon sélo esta visible en el paso 2 del asistente.

- Generar resguardo: Genera una copia del resguardo de la solicitud y se almacena en la zona de
descarga. Este botdn solo esta visible una vez se ha presentado el tramite.

- Nuevo: Permite crear una nueva solicitud para el mismo tramite que se muestra en pantalla. Sélo esta
disponible una vez se haya presentado el tramite.

- Copiar solicitud: Al pulsar sobre este boton el sistema creara una nueva solicitud del mismo tramite con
unos datos minimos introducidos que seran los mismos que los indicados en el tramite del que se ha
partido para hacer la “copia”, facilitando asi al usuario la realizacion de los tramites mas frecuentes.

Este botdn solo esta disponible para estos tramites:
- Alta por nacimiento.
- Declaracion de movimiento.

- Solicitud de duplicados de crotal.

3.11.5. Estados de una solicitud

Una vez que se presente una solicitud, ésta podra quedar en tres posibles estados:
- Aprobada
- Denegada
- En tramite

Existen determinadas solicitudes cuya validacion se realiza de forma automatica por el sistema, por lo
tanto, este tipo de solicitudes quedan aprobadas o denegadas en el momento de finalizar el tramite.

Otras solicitudes en cambio necesitan una revision manual por parte de un gestor autorizado. Estas
solicitudes permaneceran en tramite hasta el momento en el que un gestor las apruebe o deniegue de
forma manual.

Siempre que una solicitud pueda quedar en tramite el sistema solicitara al usuario una direccién de
correo electrénico. De este modo, cuando la solicitud cambie de estado, el sistema enviara un mensaje
informativo a la direccién de correo electronico indicada.

OVGAN_MU_v.02.00
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4. OPCIONES DEL SISTEMA

4.1. Pagina inicial - Menu

nmMteon

Asxencia poro a
Modernizacién Tecnoléxica

El menu de opciones de OVGAN se muestra en una columna a la izquierda de la pantalla. Inicialmente se

muestra abierto.

OVGAN =

Consultas

Pulsando sobre los nombres que se muestran se accede a las diferentes opciones:

Cerrar el menu de opciones.
- ¢ Abrir el menu de opciones.
Pantalla inicial donde se muestra el menu y el Muro.
Consultas.
Tramites.
I Zona de descarga.
I Mis tramites.

.

4.2. Pagina inicial - Muro

En la pagina inicial se muestra el Muro. Este espacio incluye avisos generales sobre el sistema, y también

notificaciones relativas a los tramites realizados por la persona conectada.

- Lista de avisos generales y personalizados, ordenados de forma que se muestran primero los mas

recientes y por defecto los de prioridad “Alta”.

Muro

A amo

Oficina Virtual de Ganaderia

- Avisos

o Mas filtros

Prioridad Fecha Proceso Awisa

BEGEEE

Mostrar més avisos

_/E' alicia OVGAN_MU_v.02.00
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- Buscador de avisos aplicando diferentes filtros.
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= Avisos

= Mas filtros

COrigen Pricridad

- Seleccione... - A - Seleccione... - s

[} Q, Buscar

El filtro “Origen” hace referencia a la operacion que ha generado el aviso. Los posibles valores que
puede tener dicho campo son los siguientes:

- Consulta: la operacion que ha originado el aviso ha sido la ejecucién de una consulta en la aplicacion.

- Exportacion: la operacion que ha originado el aviso ha sido la ejecucion de una exportacion de un
determinado listado de resultados de una consulta.

- Fabrica Crotales: la operacion que ha originado el aviso ha sido la ejecucion del proceso que genera el
documento correspondiente para la fabrica de crotales con todos los pedidos realizados en las solicitudes
de duplicados de crotales.

- Gestor: la operacién que ha originado el aviso ha sido los avisos generados de forma manual por un
gestor.

- Imprenta DIBs: la operacion que ha originado el aviso ha sido la ejecucion del proceso que genera el
documento con todos los DIBs solicitados para el envio por correo ordinario y que debera imprimir el
usuario Imprenta DIBs.

- Tramite: la operacion que ha generado el aviso ha sido la realizacion de un tramite en la aplicacion.

NOTA: los valores del filtro “Origen” correspondientes a “Fabrica Crotales” e “Imprenta DIBs” no aplican
al usuario ganadero.

El filtro “Prioridad” hace referencia a la prioridad establecida en los avisos. Los posibles valores que
puede tener dicho campo son los siguientes:

- Alta
- Baja
- Media

Si se dispone de muchas notificaciones se podran ir avanzando en la lista de avisos pulsando sobre el
botdn “Mostrar mas avisos”.

OVGAN_MU_v.02.00

jBlICIB Pagina 18 de 72



MO_v.04.00

X XUNTA
% ¢] DE GALICIA

Fondo Europeo de te

Desenvolvemento Rexional m' l . m
: Axsncia pora a

Unha maneira de facer Europa Modernizacién Tecnoléxica

UNION EUROPEA

4.3. Ayuda

En esta pantalla se encuentran a disposicién de los usuarios diferentes documentos y materiales de
ayuda. Entre ellos se encuentran enlaces a otras paginas web con teléfonos de interés, precios de
servicios, etc.

Ayuda

L T

Manual de usuario

Otra informacién de interés

Para descargar un documento debera pulsar sobre el enlace correspondiente.

Se puede encontrar mas informacion y otros documentos relacionados con este sistema en la pagina web:
Oficina Virtual de la Conselleria do Medio Rural.

4.4. Zona de descarga
En esta pantalla el usuario puede consultar y descargar al PC local todos los documentos adjuntados o
generados en los tramites, los informes solicitados, asi como las exportaciones de los listados.

Al acceder a esta pantalla se muestra directamente el listado de los documentos generados en el ultimo
mes sin necesidad de hacer una busqueda previa.

OVGAN ¢ Qs @ @ — o
8 e

Zona de descarga

A oM DEDEMCARGE

Filtros de bascqueda

| & B
| s & .
— H :
—_— & ]
E 1 & ]
- & 8
' — & ']
1]

OVGAN_MU_v.02.00

_/E'BllCIB Pagina 19 de 72


https://ovmediorural.xunta.gal/

MO_v.04.00

XN XUNTA
¢ DE GALICIA

También se pueden realizar busquedas sobre los documentos, para ello, una vez introducidos los filtros
por los que quiere realizar la busqueda, se debera pulsar sobre el boton “Buscar” y se obtendra un
listado de los documentos que coincidan con los filtros de busqueda introducidos.
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Filtros de bisqueda

8

El filtro “Tramite/Consulta” hace referencia a todos los posibles tramites y consultas disponibles en la
aplicacién. Al usar este filtro muestran todos los documentos generados para el tramite o consulta que se
ha seleccionado. En el caso de seleccionar el valor “Mis tramites” se mostraran todos los documentos que
se hayan generado correspondientes a la exportacién del listado de los tramites realizados por un
ganadero.

El filtro “Origen” hace referencia al tipo de operaciéon que ha generado un documento. Los posibles
valores que puede tener dicho campo son los siguientes:

- Consulta: la operacion que ha originado el documento ha sido la ejecucion de una consulta en la
aplicacion.

- Exportacioén: la operacion que ha originado el documento ha sido la exportacion de un listado de
resultados de una consulta.

- Fabrica crotales: la operacion que ha originado el documento ha sido la ejecuciéon del proceso que
genera el documento correspondiente para la fabrica de crotales con todos los pedidos realizados en las
solicitudes de duplicados de crotales.

- Gestor: la operacion que ha originado el documento ha sido un documento creado de forma manual por
un gestor.

- Imprenta DIBs: la operacion que ha originado el documento ha sido la ejecucién del proceso que genera
el documento con todos los DIBs solicitados para el envio por correo ordinario y que debera imprimir el
usuario Imprenta DIBs.

- Tramite: la operacion que ha generado el documento ha sido la realizacion de un tramite en la
aplicacion.

NOTA: los valores del filtro “Origen” correspondientes a “Fabrica Crotales” e “Imprenta DIBs” no aplican
al usuario ganadero.

Para descargar un determinado documento el usuario debera pulsar sobre su nombre o sobre el icono

Si el usuario quiere eliminar un determinado documento debera pulsar sobre el icono de =
determinado elemento del listado. Se podran eliminar todos los documentos generados desde la
aplicacién, como por ejemplo, los resguardos de las solicitudes, excepto los adjuntos de las solicitudes de
cambio de datos personales que no se podran eliminar.

OVGAN_MU_v.02.00
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4.5. Consultas

4.5.1. Subexplotaciones

Esta funcionalidad permitira a los usuarios consultar los datos de las subexplotaciones sobre las que
tengan permisos.

El ganadero, nada méas acceder a la funcionalidad, vera precargada la lista de sus subexplotaciones.

OVGAN : Qe @ ' ©

Subexplotaciones
LT

Filiros de bisqueda

También puede realizar busquedas sobre sus subexplotaciones, para ello, una vez introducidos los filtros

por los que quiere realizar la busqueda, debera de pulsar sobre el botén “Buscar” y se obtendra un
listado de subexplotaciones.

Cabe destacar que la pantalla, ademas, proporciona un método de busqueda simple, donde el Unico
criterio de busqueda que se debe completar es el cédigo REGA de la subexplotaciéon en cuyo caso la
busqueda se lanzara pulsando sobre el icono correspondiente a la lupa.

Pulsando sobre el icono @ de un determinado elemento de la lista o sobre el enlace correspondiente al
codigo REGA, se accedera a los datos de dicho elemento en modo consulta.

La informacion de la subexplotacion se mostrara en varios bloques:

Identificacidn da subexplotacién

_/E'BlICIB Pagina 21 de 72
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Enderezo
Ourenze
Localizacion da explotacidn
Hor — Hikeo pob / Parre. T .
I L] — — —
Caracteristicas produtivas
omvenciona
Persoas relacionadas coa explotacidn/subexplolacidn
R
Informacién sanitaria
Cuahficada Sanftaramente
/062018
Lista de veterinarios
ot comphis i

Acreditacién sanitaria

Si la acreditacion sanitaria no esta generada se podra generar pulsando sobre el botéon “Xerar”, una vez
se haya generado se podra consultar el documento generado accediendo a la zona de descarga del

usuario.

Acreditacitn ganitaria

Se mostrara un mensaje al usuario para indicarle que puede descargar el documento correspondiente a la

acreditacion en la zona de descarga:

e O informe da acreditacion sanitaria da subexplotacion estara dispofible na zona de descargas

1

Una vez generada también se puede descargar directamente pulsando sobre el botéon “Descargar

Pagina 22 de 72
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Outros datos da subexplotacidn

Desde la consulta de datos de la subexplotacion, pulsando sobre el enlace correspondiente, se puede
acceder a la consulta del censo de animales con identificacion individual asi como a la consulta de
movimientos.

Para generar el informe de datos de la subexplotacion se debera pulsar sobre el botén “Generar” situado
en la esquina inferior derecha. Se mostrara un mensaje al usuario para indicarle que puede descargar el
documento generado en la zona de descarga.

Pulsando el boton “Volver” se retornara al buscador de subexplotaciones.

4.5.2. Libro de explotacion

Funcionalidad que permite generar el libro de explotacién para una determinada subexplotacién. Para ello
el usuario debera seleccionar la subexplotaciéon para la que lo quiere generar mediante el selector de
subexplotaciones (Selecfor de subexplotacion), a continuacion, si es necesario, debera modificar las
fechas de consulta (cargadas por defecto con un rango de tres afios anteriores a la fecha actual) y por
ultimo, debera seleccionar el formato en el que quiere generar el documento, esto es, formato documento
PDF o formato hoja de calculo XLSX.

Libro de explotacion

A L0 DE DT

Subexplotacitn

Una vez haya introducido todos los filtros correctamente, debera pulsar sobre el botén “Generar”. Se
mostrara un mensaje al usuario para indicarle que puede descargar el documento generado en la zona de

descarga.

o 0 libro da explotacién estara dispofiible na zona de descargas

OVGAN_MU_v.02.00
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4.5.3. Censo

Esta funcionalidad permitira a los usuarios consultar la lista de animales identificados individualmente
localizados, a una fecha dada para una determinada subexplotaciéon. Una vez listados los animales
localizados en la subexplotacion, se podra acceder a su detalle. Ademas, se podra generar un informe
censual de estos animales sobre la subexplotacion.

Para ello el usuario debera seleccionar la subexplotacidon para la que quiere consultar el censo mediante
el selector de subexplotaciones (Selector de subexplotacién), una vez seleccionada la subexplotacion, se
mostrara detalle de la misma en la pantalla.

OVGAN ¢ Qs @ P [

Censo de explotacion

M Cha0sE DRt

Subexplotacién
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A continuacién, si es necesario, debera modificar la fecha para la que quiere hacer la consulta ya que por
defecto se cargara con la fecha actual y pulsar sobre el botén con el icono de la lupa para realizar la
blasqueda del censo:
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Filiros de bisqueda

Techs el eeen *

@ 9 & & 9 & & 9

Una vez obtenidos los resultados del censo, el usuario podra acceder a la consulta de los datos de un
determinado animal pulsando sobre el icono @ o sobre el enlace correspondiente al cédigo de crotal.

OVGAN | 0@ ) m— o

Datos dun animal

M Cooo BTG B3O ek
Datos do animal
Nacemento
Localizacidn actual
Movementos
éciig REMD & Destnn ¥ gl
""" - - < - o I ®
oo | e ®
o = e L]

Desde la consulta de datos de un animal identificado individualmente para retornar de nuevo a la consulta
del censo que se acaba de realizar el usuario debera pulsar sobre el botéon “Cancelar”.

_/E'BlICIB Pagina 25 de 72

OVGAN_MU_v.02.00



MO_v.04.00

Fondo Europeo de

Desenvolvemento Rexional m'w l .te m

; Axenci
Unha maneira de facer Europa Modermizadién Tecnoléxica

X XUNTA
% ¢] DE GALICIA

UNION EUROPEA

Por el contrario si se desea consultar los datos de un movimiento relacionado con ese animal, se debera
pulsar sobre el icono correspondiente al @ de un movimiento en concreto:

Consulta datos movimiento
L

Identificacién

Origen del movimienio

Destine del movimiento

Animales identificados individualmente

Para retornar de los datos del movimiento a los datos del animal identificado individualmente el usuario
debera pulsar sobre el botdn “Cancelar”.

En la pantalla correspondiente a la consulta del censo, para generar el informe del censo el usuario

debera pulsar sobre el boton “Generar”, una vez se haya generado se mostrara en la zona de descarga
del usuario.
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4.5.4. Animales identificados individualmente

Esta funcionalidad permitira a los usuarios la consulta de animales a partir de su identificacion individual
en una determinada subexplotacion. El sistema mostrara un listado paginado con los resultados de los
animales que encajen con los filtros de busqueda establecidos. Sobre este listado, se podra seleccionar
cualquier animal y acceder a su detalle.

Para ello el usuario debera indicar la familia y el crotal que quiere buscar:

OVGAN o & = -
B Lo B B
individual
M AN IDDTHIEADSS MDA
Filtros de bésqueda
rite ¢ ey
Seece v
a &=

Cbd HEDA Nacimbents & Estado ®

O por el contrario, podra usar el buscador avanzado para realizar la busqueda del animal identificado
individualmente indicando otros filtros de busqueda:

B o B o

Animales identificados individualmente

M AT ENTFEADS RO ANTE

Fitro de bosqueda

-
Fotmiesde =
" L L
Fachuideidh —
L L]
e o |
O oo
o - acieriecio b AEA N Eats
s =

OVGAN_MU_v.02.00

jallCIB Pagina 27 de 72



MO_v.04.00

Fondo Europeo de te
Desenvolvemento Rexional m' l . m
Unha maneira de facer Europa Modermizadién Tecnoléxica

UNION EUROPEA

A través del buscador avanzado es posible acceder al buscador de REGAs de los disponibles para el
usuario conectado. Para ello el usuario debera pulsar sobre el boton “Buscar REGA” y se abrira el
buscador de REGAs:

OVGAN ¢ Py o — °
H Vo g

Animales identificados individualmente

AL ORTICADOS RN

Filtros de bisqueda

O Buscar

o+ Wi ros

£ - e
it of dmucw - - R o e 18 Le e qme 8

Pulsando sobre el icono 4 0 sobre el enlace correspondiente al cddigo REGA, se seleccionara el REGA
concreto para el que se quiere hacer la busqueda, cargando también la familia y la especie del REGA
seleccionado:

= Blsgueda avanzada

Farnilia * Espacie *

Bovidos kot Bévidos ko4
Cédigo REGA *

- QBuscar REGA
Estado * Fecha desde Fechs hasts

Localizado > dfrmm [ [
Cadigo REGA nacimient; Fecha desde Fecha hasta

3
]
L
3
5

Una vez introducidos los filtros de busqueda, tanto en el buscador simple como en el avanzado, se
debera pulsar sobre el boton “Buscar” para realizar la busqueda. Se mostrara un listado con los animales
identificados individualmente que coincidan con los filtros de busqueda introducidos:

|
z

9 6 % 9 9 9 9 9
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Pulsando sobre el icono correspondiente al @ o sobre el enlace correspondiente al cédigo de
crotal, se accedera a consultar los datos de un animal en concreto.
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Datos dun animal

A COROOEDOVITAN  TI000M AL

Datos do animal

Nacemento

Localizacidn actual

Movementos

4 & 9 9

La informacion referente al animal se mostrara en cuatro bloques:

- Datos del animal: se mostraran los datos basicos del animal. Ademas, en el caso de los bovinos, se

mostrara un enlace para descargar el DIB en el caso de que dicho DIB esté disponible a través de la
aplicacion.

- Nacimiento: se mostraran los datos referentes al nacimiento del animal.
- Localizacién actual: se mostraran los datos referentes a la localizacion actual del animal.
- Movimientos: se mostrara un listado con todos los movimientos que haya tenido ese animal.

Desde la consulta de datos de un animal identificado individualmente para retornar de nuevo a la consulta
que se acaba de realizar el usuario debera pulsar sobre el boton “Cancelar”.
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Por el contrario si se desea consultar los datos de un movimiento relacionado con ese animal, se debera
pulsar sobre el icono correspondiente al o de un movimiento en concreto:
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OVGAN = CX § —

Consulta datos movimiento
A | s

Identificacién

Destine del movimiento

Animales identificados individualmente

La informacion referente al movimiento se mostrara en cuatro bloques:

- Identificacion: se mostraran los datos de identificacion del movimiento.

- Origen del movimiento: se mostraran los datos referentes al origen del movimiento.

- Destino del movimiento: se mostraran los datos referentes al destino del movimiento.

- Animales identificados individualmente: se mostrara un listado con los datos basicos de los animales
incluidos en ese movimiento. En el caso de un movimiento de animales por lotes, se mostrara un listado

con la composicion del lote que ha ido en ese movimiento. Se muestra ejemplo a continuacién de una
composicion de movimiento por lotes:

Animales identificados por lotes

Para retornar de los datos del movimiento a los datos del animal identificado individualmente el usuario
debera pulsar sobre el botén “Cancelar”.
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4.5.5. Movimientos

Esta funcionalidad permitira a los usuarios consultar los movimientos realizados en una determinada
subexplotaciéon en un determinado periodo. Una vez seleccionada la subexplotaciéon para la que se van a
buscar los movimientos, se debera indicar, si lo precisa, la direccién del movimiento y el rango de fechas.

Para evitar sobrecarga y mejorar la agilidad, el sistema establece un periodo maximo de consulta y obliga
a acotar el rango de fechas de busqueda.

e B oo [

Movimientos
W oo

Subexplotacion

o Dietase

Filtros de bisqueda

" ¥
exra este
...... 5 5
. &
. a—
Fae
W limoa [ [ ]

Una vez introducidos los filtros se busqueda se debe pulsar sobre el botén “Buscar”.

Filtros de basqueda
Cadgn REGA* D
L |
& vaan =
.
[ i EEe——
Céd rEMD ® cod Guin ¥ Origen £ B ®
 — —— - — = I— =
] | - = I L
— —  — SHEN——— =
— I - I - — e
] I - - ®
e - - I = I ®
i ] | = = I -
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Se podra acceder al detalle de cada uno de los movimientos listados por pantalla, de forma similar a los
detalles de una res, se distribuira la informacion por pantalla de la siguiente manera:

* En primer lugar el bloque correspondiente a la identificacion del movimiento, incluyendo el cédigo
REMO y cédigo de guia del animal.

* Ademas se identificara la subexplotacion de origen y destino del movimiento, asi como la fecha de
salida y de llegada.

» Cabe destacar de que sera diferente el bloque de animales identificados individualmente y los
animales identificados por lotes donde:

o Los animales identificados por lotes deben de ser identificados por categorias y niumero de
animales incluidos en la categoria.

o Los animales identificados individualmente identificando para cada uno de estos el
Crotal/NPU, sexo, raza, nacimiento, etc.

Fondo Europeo de te
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OVGAN

= o3 ) — o

Consulta datos movimiento

P AmLEs SENTICACS WONVEAAMENTE - CATOR 06 UV AMAIAL | CORSLAT DATCR MOVANENTD.

Identificacién

Origen del movimienio

Destine del movimiento

Animales identificados individualmente

Para retornar de los datos del movimiento al buscador, el usuario debera pulsar sobre el boton
“Cancelar”.

Desde la pantalla correspondiente a la consulta de movimientos, se podra generar un informe de los
movimientos pulsando sobre el botdn “Generar”, una vez se haya generado el usuario lo podra consultar

desde la zona de descarga.

OVGAN_MU_v.02.00
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4.5.6. DIBs

Esta funcionalidad permitird a los usuarios consultar los DIBs que se han solicitado a través de la
aplicacién. Los que hayan sido solicitados para descarga directa, se podra solicitar su descarga y cuando
ésta finalice se podran obtener los documentos desde la zona de descarga del usuario.

Lo primero es seleccionar la subexplotacion para la que se quiere consultar los DIBs:

OVGAN ¢ Qs @ 2, — °

DiBs Recentes

La disponibilidad del DIB, viene determinado por el estado del mismo:

» Siel estado es Solicitado, el DIB no se encontrara disponible para su descarga, ya que aun no se
ha generado.

» Siel estado es Generado, indicara que esta disponible para la misma.

» Siel estado es Descargado, indica que el DIB ya se descargd anteriormente asi como en el caso
de que haya sido enviado por correo ordinario, se indicara que el estado es Enviado por Correo.

» Siocurrid algun error durante la generacién del DIB, se conservara un estado Error para el DIB en
cuestion.

Para descargar los DIBs que estén disponibles el usuario debera marcar el campo “Descargar” y a
continuacion pulsar sobre el botén “Descargar”. Una vez descargado el DIB, el usuario lo podra consultar

desde su zona de descarga.

4.5.7. Consultas publicas

Esta opcién permite acceder a una pagina que recopila diferentes consultas publicas y otros servicios
proporcionados por la Conselleria do Medio Rural.

Entre las consultas disponibles se encuentra la consulta del registro oficial de Entidades identificadoras.

OVGAN_MU_v.02.00
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4.6. Tramites

4.6.1. Alta por nacimiento de un animal

Desde esta funcionalidad el usuario podra dar de alta un animal que haya nacido en su subexplotacién.
En el caso de ovino/caprino podra ser posible dar altas por nacimiento multiples.

Para ello, tal y como se ha indicado en datos comunes a todos los tramites, 1o primero sera seleccionar la
subexplotacién para la que se va a declarar el alta por nacimiento:

OVGAN ! Qe @ 7 — °

Subexpletaciin

Datos de animal:

Al seleccionar la subexplotacion para la que se va a dar el alta por nacimiento, se cargaran los crotales
disponibles en el campo “Crotal”.

OVGAN i Qe &_ o)
¥ Concrier W o B Guder P Spen

|dentificacidn de la soliciiu

| —
EBORRADOR
e ——§
—

Subexplotaciin

Codigo REDA Manicipin
+ Detals mbeepictacion - <
Datos del animal
Cremwies da00ntiny
- s
# Carcrimr | B Cusie [
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En el caso de un alta por nacimiento de bovino se mostrara un desplegable con todos los crotales
disponibles y solo se podra seleccionar uno.
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En el caso de un alta por nacimiento de ovino o caprino, se mostrara un desplegable con todos los
crotales disponibles y el usuario podra seleccionar mas de uno, ya que para estas especies se permitira el
alta por nacimiento multiple:

|
[ri]
]
=
[ E
]
Bl
Q

Crotal N

En el caso de haber marcado un crotal por error y querer desmarcarlo, se debera proceder segun lo
explicado para el componente selector multiple con buscador.

Una vez seleccionado el crotal correspondiente al alta que se va a dar el usuario se debera introducir la
fecha de nacimiento y a continuacién se debera pulsar sobre el botéon “Siguiente” para seguir avanzando
en los pasos de introduccion de datos del asistente del alta por nacimiento. En cualquier momento de
introducciéon de datos el usuario puede guardar un borrador de la solicitud que esta creando pulsando
sobre el boton “Guardar”.

Datos de la madre

En el siguiente paso, se precargaran en pantalla, los crotales de las posibles madres del animal o
animales para los que se esta creando el alta por nacimiento. En el caso de un alta por nacimiento de
bovino sera un dato obligatorio, pero, por el contrario, para nacimientos de ovino o caprino sera opcional.

OVGAN_MU_v.02.00
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Una vez indicada la madre, el usuario debera pulsar sobre el botén “Siguiente” para seguir avanzando en
los pasos de introduccién de datos del asistente del alta por nacimiento. Si por el contrario quiere volver al
paso anterior debera pulsar sobre el botéon “Anterior”.

Los siguientes datos a introducir seran los datos especificos del animal, sera necesario especificar, la
especie del animal, la raza y el sexo del mismo. En el caso de bovino:

+ Biuids =

[ -

En el caso de ovino o caprino, alta por nacimiento un Unico animal:

Datos del animal

Crotales daporities *

o EEE— -
Dot g i e

o I v
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En el caso de ovino o caprino, alta por nacimiento multiple:
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Datos del animal

cener drze

o

[

Una vez indicados los datos del animal o animales para los que se esta dando el alta por nacimiento, el
usuario debera pulsar sobre el botén “Siguiente” para seguir avanzando en los pasos de introduccion de
datos del asistente del alta por nacimiento. Si por el contrario quiere volver al paso anterior debera pulsar
sobre el boton “Anterior”.

Configuracion para la recepcion del DIB

En el caso de las altas por nacimiento de bovino el usuario debera indicar si quiere recibir el DIB del
animal por correo ordinario o si por el contrario lo quiere descargar de la aplicacion desde la zona de
descarga.

+ Subsxplotacion - p—
+ Datos del animal

Modo de recepcion del DIE

Una vez indicada la configuracion para la recepcion del DIB, el usuario debera pulsar sobre el boton
“Validar” para pasar al paso 2 de confirmacion de todos los datos que ha introducido a través del
asistente. Si por el contrario quiere volver al paso anterior debera pulsar sobre el boton “Anterior”.

En el paso de confirmacion de datos, se mostrara un resumen de los datos que el usuario ha indicado
para que, si el usuario detecta algun dato errébneo pueda volver hacia atras y modificarlo antes de realizar
la presentacioén de la solicitud.

Si todo esta correcto el usuario debera pulsar sobre el boton “Solicitar” para realizar la presentacion de la
solicitud de alta por nacimiento. A continuacién el sistema mostrara un mensaje indicando que la solicitud
se ha presentado correctamente y que el resguardo de la solicitud que acaba de presentar se mostrara en
la zona de descarga.

Una vez finalizada la presentacion del alta por nacimiento, el usuario podra iniciar una nueva solicitud de
alta por nacimiento pulsando sobre el boton “Nuevo”, que inicializara una nueva solicitud desde cero, o
sobre el boton “Copiar solicitud”, que inicializara una nueva solicitud copiando los datos basicos de la
solicitud de la que se ha partido.

El usuario puede consultar en cualquier momento la solicitud que acaba de presentar en la opcion de
menu “Mis tramites”.

OVGAN_MU_v.02.00
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4.6.2. Animales pendientes de incorporar

Este tramite permite encontrar facilmente todos los animales (bovinos, equinos y pequenos rumiantes) que
estan pendientes de incorporar en las explotaciones del usuario. El sistema localiza los animales para los
existe un movimiento con destino en alguna explotacion del usuario conectado y para los cuales no se
haya registrado la incorporacion.

El sistema muestra un listado con los animales que encajan con los filtros de busqueda establecidos.
Sobre este listado, se puede seleccionar cualquier animal y acceder a su detalle asi como crear el
movimiento de entrada de dicho animal en la subexplotaciéon correspondiente. Indicar que esta
funcionalidad solo estara disponible para bovinos, equinos y pequefios rumiantes.

Lo primero que el usuario debe realizar es una busqueda, para ello el usuario debe indicar la familia del
animal que quiere buscar o por el contrario pulsar sobre la opcién de “Mas filtros” para filtrar por mas
campos.

Animais pendentes de incorporar

MM FENDENTES DE NCORPORAR

Filtros de busca

B ureer @ exporm

Una vez introducidos los filtros de busqueda, el usuario debera pulsar sobre el boton “Buscar” para
obtener el listado de animales pendientes de incorporar.

Desde el listado con los animales pendientes de incorporar se pueden realizar las siguientes acciones:

- Consultar los datos de un determinado animal pulsando sobre el icono @& 0 sobre el enlace
correspondiente al codigo del crotal:

OVGAN_MU_v.02.00
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- Realizar la incorporacién de un determinado animal pulsando sobre el icono “Incorporar’:

Identificacion da solicitude
'
BORRADOR
I
I
L]

Subexplotacion

Ver Declaracién de Movimientos para consultar el funcionamiento de dicho tramite.
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4.6.3. Declaracion de movimiento

En esta pantalla se realiza la declaracion de movimientos de animales entre subexplotaciones, bien
movimientos de entrada o movimientos de salida.

Para ello, tal y como se ha indicado en datos comunes a todos los framites, 1o primero sera seleccionar la
subexplotacién para la que se va a declarar el movimiento:

Identificacién da solicitude

BORRADOR

Subexplotacion

+ Detalle subsapiotacidn  £5
Datos xerais do movemento

Sentide *

| §
g
5

Datos generales del movimiento

En primer lugar, para poder iniciar el tramite, sera necesario establecer el sentido del movimiento, bien sea
de entrada o de salida.

A continuacion se debe indicar la fecha del mismo asi como la explotacién de origen para movimientos de
entrada o la explotacion de destino para movimientos de salida. Se debe de conocer el codigo de la
subexplotacion correspondiente ya que ésta se introducira a mano en la misma pantalla, excepto en el
caso de que el destino del movimiento sea una feria o mercado, en cuyo caso se dispondra de un
buscador para buscar este tipo de subexplotaciones (solo para movimientos de salida).

Movimiento de salida:

Datos xerais do movemento
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Pulsando sobre el botén “Buscar ferias/mataderos” se accede a un buscador que sdélo muestra
explotaciones de tipo feria o mataderos.

Solicitude de declaracion de movemento

A SOLCITUDE D8 DECLAR MOVEMENTD - NOVD

Feiras e matadoiros

+ Miia fltros

*

¥ 3 3 ¥ ¥ 3

*

*

Pulsando sobre el icono = 0 sobre el enlace correspondiente al cédigo REGA, el usuario podra
seleccionar la subexplotacion y se cargara su valor en el campo “REGA destino”.

Datos xerais do movemento

Movimiento de entrada:

Pulsando sobre el boton “Buscar ferias” se accede a un buscador que sélo muestra explotaciones de
tipo feria.

Solicitude de declaracion de movemento
¢ SOLICITUDE DE DECLARACHON DE MIVEMENTD - NOVD
Feiras
o hdin Bitros
Cédign REGA ¥ Tipa eoplotacidn ¥ Espacie ¥

< i »
- +
= | g
= -
o I -
o -
= i
| 2
| »

Pulsando sobre el icono = o sobre el enlace correspondiente al cédigo REGA, el usuario podra
seleccionar la subexplotacion y se cargara su valor en el campo “REGA origen”.

jallCIB Pagina 41 de 72

OVGAN_MU_v.02.00



MO_v.04.00

X XUNTA
% ¢ DE GALICIA

Seleccién de cédigo REMO

En el caso de que se quiera declarar un movimiento de entrada o de salida, para el que ya se ha generado
un cédigo REMO, se debera seleccionar el REMO correspondiente del desplegable. Si por el contrario se
quiere declarar otro movimiento para el que no existe REMO se debera marcar la casilla “E/ movimiento
de entrada/salida no es ninguno de los identificados en el desplegable anterior”.
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Movimiento de salida:

Seleccidn de cddigo REMO para movimientos de salida

Movimiento de entrada:

Seleccion de codigo REMO para movimienios de entrada

- 1 mancrmuants de eriracs g 1y ingun de oe ertcadon e drasieastie stenas ”

A continuacion se debera indicar el responsable del movimiento.
Responsable del movimiento

o Earrex

Para ello el usuario debera pulsar sobre el boton “Buscar” para abrir el buscador de transportistas.

Busqueda de un transportista

ntroduzca el NIF ‘ Q Buscar '

=+ Mas filiros

NIF + Nombre ¥ Cédigo ATES = Provincia ¥

Mo se realizé ninguna bisqueda. Complete los filtros de bisqueda y pulse buscar.

Cancelar

Como en el resto de los buscadores de la aplicacién, el funcionamiento es el mismo, esto es, busqueda
simple y busqueda con mas filtros.

OVGAN_MU_v.02.00
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La busqueda se realizara primero sobre los transportistas registrados en Galicia, en caso de no encontrar
resultados se buscara a nivel nacional, pero para este caso solo se tendran en cuenta los campos NIF 6
ATES del mismo. Una vez introducidos los filtros de busqueda se debera pulsar sobre el boton “Buscar”.
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NIF # Mombre ¥ Cédigo ATES ¥ Provincia ¥
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I & AE Lo

5o Mostrar| 10 | resultados
Mostrande 1 a 2 de 2 resultades Mostrar |10 V| esultados

Para seleccionar el transportista se debera pulsar sobre el icono y se cargaran sus datos en los datos
del movimiento.

Datos del transportista

Transportista

e 7 n -

Una vez indicados los datos del movimiento, a continuacién el usuario debera pulsar sobre el botén
“Siguiente” para seguir avanzando en los pasos de introduccion de datos del asistente de declaracion de
movimiento. En cualquier momento de introduccion de datos el usuario puede guardar un borrador de la
solicitud que esta creando pulsando sobre el boton “Guardar”.

Composicién del movimiento

En el siguiente paso se solicitara la composicion del movimiento, en el caso de los movimientos que se
han creado a partir de un REMO se mostrara la composicion de dicho movimiento y no se podra modificar.

Se permitiran declarar salidas con destino a explotaciones dentro de la Comunidad Auténoma de Galicia
para todos los animales con identificacion individual (bovinos, ovino, caprino y équidos), asi como para el
resto de especies.

Para destinos fuera de Galicia, o movimientos de salida otras especies, sera necesario solicitar una guia
de traslado.

— Animales identificados individualmente:
Para anadir un animal a la composicion del movimiento, el usuario debera pulsar sobre el botéon “Anadir”.

Compesicién del movimiento -

OVGAN_MU_v.02.00

jﬂllClB Pagina 43 de 72



Fondo Europeo de Q) mte Q)

Desenvolvemento Rexional |
Unha maneira de facer Europa Modermizadién Tecnoléxica

XN XUNTA
¢ DE GALICIA

Al pulsar dicho botén el sistema redirigira a una pantalla para indicar el animal que se va a afiadir a la
composicion. El animal a anadir debera estar localizado en la subexplotacion.

UNION EUROPEA

Anadir crotal

Crotal *
4 Cargar datos .

El usuario debe conocer el crotal del animal que va a afiadir a la composicién del movimiento, una vez
introducido debera pulsar sobre el boton “Cargar datos” para que se carguen los datos del crotal y, a
continuacion, si todo es correcto, debera pulsar sobre el botén “Anadir” para afadirlo al listado de la

composicién del movimiento.
Composicién del movimiento
_ oo |

Para eliminar el crotal afiadido a la lista, el usuario debera pulsar sobre el icono [ .

— Animales identificados por lotes:
Para afiadir un lote a la composicion del movimiento, el usuario debera pulsar sobre el botén “Anadir”.

Composicion do movemento @
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Al pulsar dicho botdn el sistema redirigira a una pantalla para indicar el lote que se va a afiadir a la
composicion.
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Engadir categoria

Categoriz * M? de animais *

-- Geleccione. . - v

Cancelar

Se establece la categoria y el numero de animales que componen dicha categoria, una vez indicados se
pulsara el boton “Anadir” para que quede afnadido en el movimiento.

Compaosicién do movemento

 Ergadr

o

o Carnoos obrigetores *
Para eliminar el lote afiadido a la lista, el usuario debera pulsar sobre el icono [ .

Una vez se haya indicado la composicidon del movimiento, el usuario debera pulsar sobre el botén
“Siguiente”.

Configuracioén para la recepcion del DIB

En el caso de la declaracion de movimientos de entrada de bovino, el usuario debera indicar si quiere
recibir el DIB del animal por correo ordinario o si lo descargara a través de la aplicacién desde la zona de
descarga.

nfiguracién do usuario para a recepcion do DIB

Una vez se haya indicado la forma de la recepcion del DIB, el usuario debera pulsar sobre el botdn
“Siguiente”.
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Datos de notificacion

Es posible que este tramite, en funcién de los datos indicados, necesite una posterior revisién por parte de
un gestor para ser aprobado o denegado, es por ello que, se solicitara al usuario unos datos de contacto
para avisarle cuando se apruebe o deniegue la solicitud. Podra especificar una direccién de correo
electrénico.
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Datos de notifi

Una vez indicada la configuracién para la recepcién del DIB el usuario debera pulsar sobre el botén
“Validar” para pasar al paso 2 de confirmacion de todos los datos que ha introducido a través del
asistente. Si por el contrario quiere volver al paso anterior debera pulsar sobre el boton “Anterior”.

En este paso se mostrara un resumen de los datos indicados para que, si el usuario detecta algun dato
erréoneo pueda volver hacia atras y modificarlo antes de realizar la presentacion de la solicitud.

Si todo esta correcto el usuario debera pulsar sobre el boton “Solicitar” para realizar la presentacion de la
solicitud de declaracion de movimiento. A continuacion el sistema mostrara un mensaje indicando que la
solicitud se ha presentado correctamente y que el resguardo de la solicitud que acaba de presentar se
mostrara en la zona de descarga.

Una vez finalizada la presentaciéon de la declaracién de movimiento, el usuario podréa iniciar una nueva
solicitud de declaracién de movimiento pulsando sobre el botén “Nuevo”, que inicializara una nueva
solicitud desde cero, o sobre el botéon “Copiar solicitud”, que inicializara una nueva solicitud copiando los
datos basicos de la solicitud de la que se ha partido.

El usuario podra consultar en cualquier momento la solicitud que acaba de presentar pulsando sobre la
opcion de menu “Mis tramites”.

4.6.4. Solicitud de duplicados de crotal

Desde esta funcionalidad el usuario podra solicitar duplicados de crotales para los animales que estén
localizados en sus subexplotaciones.

Este tramite difiere del resto en que no es necesario seleccionar previamente la subexplotacion con la que
se va a trabajar ya que es posible solicitar duplicados de identificacion para animales de diferentes
subexplotaciones en la misma solicitud.

Lista de duplicados a solicitar

Lo primero que el usuario debera indicar es el listado de duplicados de crotal que va a solicitar. Para ello
debera pulsar sobre el botén “Anadir”:

Lista de duplicados a solicitar
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Solicitud de duplicados de crotal
#

Subexplotacién

Q co v v

Tras seleccionar la subexplotacion, seleccionar el crotal, el tipo de crotal si procede (solo ovino-caprino) y
la cantidad.

En el caso de los duplicados para ovino/caprino, se podran seleccionar varios tipos de crotal para la
misma identificacion. Teniendo siempre en cuenta que no se podran seleccionar dos medios de
identificacion electrénica para el mismo animal.

Una vez introducidos todos estos datos se debera pulsar sobre el botén “Anadir” para afiadir el crotal a la
lista de crotales.

Lista de duplicados a solicitar

Afadr

Una vez introducidos todos los crotales para los que se solicita el duplicado, el usuario debera pulsar
sobre el botén “Siguiente” para seguir avanzando en los pasos de introduccién de datos de la solicitud
de duplicados de identificaciéon. En cualquier momento de introduccién de datos el usuario puede guardar
un borrador de la solicitud que esta creando pulsando sobre el botén “Guardar”.

Direccién
El usuario debera seleccionar la direccion a la que quiere que se le envien los crotales. El usuario tendra
tres opciones para elegir:

» Direccion del titular: se cargara la direccion del titular. Si algun dato no es correcto podra modificar
los datos de la direccién a través del tramite Cambio de datos personales.

» Direccion de la explotacion: se cargara la direccion de la explotacion.

» Direcciéon de envio: en este caso se mostrara un formulario para que el usuario indique otra
direccion a la que quiere que se le envien los duplicados de identificacion.

[ Lo
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En esta pantalla el usuario podra indicar una direccion de envio diferente a la direccion del titular y a la
direccion de la explotacion. Una vez haya indicado una direccién si pulsa sobre el boton “Guardar”
quedara grabada en el sistema para poder usar esa misma direccion para futuros envios. Si ya hay una
direccion guardada, pero se quiere modificar por una diferente, se podran cambiar los datos necesarios y
pulsar sobre el botén “Guardar”, que actualizara los datos anteriores con los nuevos datos que se hayan
indicado. En caso de no querer tener durante mas tiempo esa direccién almacenada, debera pulsar sobre
el boton “Borrar” para eliminarla del sistema.
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Una vez indicada la direccién de envio, el usuario debera pulsar sobre el boton “Siguiente” para seguir
avanzando en los pasos de introduccion de datos de la solicitud de duplicados de identificacion. En
cualquier momento de introduccién de datos el usuario puede guardar un borrador de la solicitud que esta
creando pulsando sobre el boton “Guardar”.

Tipo de envio, teléfono contacto mensajeria y datos de notificaciéon

En el siguiente paso el usuario debera indicar el tipo de envio, el teléfono de contacto para mensajeria asi
como los datos de notificacion. Es posible que este tramite, en funcién de los datos indicados, necesite
una posterior revision por parte de un gestor para ser aprobado o denegado, es por ello que, se solicitara
al usuario unos datos de contacto para avisarle cuando se apruebe o deniegue la solicitud. Podra
especificar una direccion de correo electrénico para que, cuando la solicitud cambie de estado, el sistema
envie un aviso a dicha direccién.

+ Lista de duplicados a solicitar
+ Enderezo de envio

Tipo de envio

s = epiezos [B

Teléfono de contacto para mensaxeria

Datos de notificacion

e So a soliciude non pode sor resolta instantaneamente quodard "En trémite” pendente de resolucidn. Sinale un endorezo electrdnice se deseoa ser avisado por comeo cando se faga efectiva a resolucidn

44 Cancelar il somwr M Garder 4 Anterior ' Vvalidar

Desde esta pantalla, pulsando sobre el enlace “Ver tipos de envios y precios”, el usuario podra consultar
un documento con toda la informacion relativa a los precios de los elementos de identificacion asi como el
precio de los gastos de envio y los numeros de cuenta disponibles en los que debe realizar el pago del
pedido que realice.

Una vez indicados los datos el usuario debera pulsar sobre el boton “Validar” para pasar al paso 2 de
confirmacién de todos los datos que ha introducido a través del asistente. Si por el contrario quiere volver
al paso anterior debera pulsar sobre el boton “Anterior”.

En el paso correspondiente al resumen de datos, se mostrara un resumen de los datos indicados para
que, si el usuario detecta algun dato erréoneo pueda volver hacia atras y modificarlo antes de realizar la
presentacion de la solicitud.

Si todo esta correcto el usuario debera pulsar sobre el boton “Solicitar” para realizar la presentacion de la
solicitud de duplicados de identificacion. A continuacion el sistema mostrara un mensaje indicando que la
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solicitud se ha presentado correctamente y que el resguardo de la solicitud que acaba de presentar se
mostrara en la zona de descarga.
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Una vez finalizada la presentacion de la solicitud de duplicados de identificacion, el usuario podra iniciar
una nueva solicitud de duplicados de identificacion pulsando sobre el botén “Nuevo”, que inicializara una
nueva solicitud desde cero, o sobre el botdon “Copiar solicitud”, que inicializara una nueva solicitud
copiando los datos basicos de la solicitud de la que se ha partido.

El usuario podra consultar en cualquier momento la solicitud que acaba de presentar pulsando sobre la
opcion de menu “Mis tramites”.

4.6.5. Solicitud de duplicado de DIB

Desde esta funcionalidad el usuario podra solicitar duplicados de DIB de los bdvidos localizados en su
subexplotacion.

Para ello, tal y como se ha indicado en datos comunes a todos los tramites, 1o primero sera seleccionar la
subexplotacién para la que se va a solicitar el duplicado de DIB:

Solicitude de duplicada de DIB

A soucros on coRcion o

Identi

ACHRADCA

Subexplotacion

Animal para el cual se solicita la emisién del DIB
El usuario debera seleccionar el crotal para el que va a solicitar el duplicado de DIB, una vez seleccionado
se cargaran sus datos.

Animal para o cel se solicita a emisién do DIB

Una vez seleccionado el crotal y cargados sus datos el usuario debera pulsar sobre el boton “Siguiente”.
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Configuracién del usuario para la recepcion del DIB

El usuario deberd indicar si quiere recibir el DIB del animal por correo ordinario o si lo descargara a través
de la aplicacion.
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Modo de recepcién do DIB

Quera recibir os DIB por correo ordinario

@ £u mesmo descargarel e imprimirei os DIB a traves da OV

Una vez se haya indicado la forma de la recepcion del DIB, el usuario debera pulsar sobre el botén
“Siguiente”.

Datos de notificacion

Este tramite quedara en estado en tramite y no sera aprobado o denegado por un gestor, sera el proceso
de generacion del DIB el que lo apruebe o deniegue. El usuario podra especificar una direccién de correo
electrénico para que, cuando la solicitud cambie de estado, el sistema envie un aviso a dicha direccion.

Datos de notificacion
6 Se a solicitude non |Il‘n‘fl‘ Ser resolta instantaneamente ::Ilf_‘ﬂafJ “En trémite” pendente de resolucién. Sinale un enderezo electrénico se desexa ser avisado por comen cando se ':ﬂ :)ii ﬂfl‘(:(l'-‘{l a resolucion,

Comece

Una vez indicados los datos de natificacion, el usuario debera pulsar sobre el botén “Validar” para pasar
al paso 2 de confirmacién de todos los datos que ha introducido a través del asistente. Si por el contrario
quiere volver al paso anterior debera pulsar sobre el botén “Anterior”.

En este paso se mostrara un resumen de los datos indicados para que, si el usuario detecta algun dato
erroneo pueda volver hacia atras y modificarlo antes de realizar la presentacion de la solicitud.

Si todo esta correcto el usuario debera pulsar sobre el boton “Solicitar” para realizar la presentacion de la
solicitud de declaracion de movimiento. A continuacion el sistema mostrard un mensaje indicando que la
solicitud se ha presentado correctamente y que el resguardo de la solicitud que acaba de presentar se
mostrara en la zona de descarga.

Una vez finalizada la presentacion de la solicitud de duplicado de DIB, el usuario podra iniciar una nueva
solicitud de duplicado de DIB pulsando sobre el botén “Nuevo”, que inicializara una nueva solicitud desde
cero.

El usuario podra consultar en cualquier momento la solicitud que acaba de presentar pulsando sobre la
opcion de menu “Mis tramites”.
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4.6.6. Solicitud de guia regular

Esta funcionalidad permitira al ganadero solicitar la emision de una de guia regular.

Para ello, tal y como se ha indicado en datos comunes a todos los tramites, 1o primero sera seleccionar la
subexplotacion para la que se va a realizar la guia. A continuacién se podran ir indicando los datos de la
solicitud de guia regular.

Destino del movimiento

El usuario debera indicar las fechas de salida y llegada asi como la explotaciéon destino. Se debe de
conocer el cédigo de la subexplotacién correspondiente ya que ésta se introducird a mano en la misma
pantalla, excepto en el caso de que el destino de la guia sea una feria o mercado, en cuyo caso se
dispondra de un buscador para buscar este tipo de subexplotaciones. Al introducir la explotacion de
llegada se cargaran los datos referentes al titular de la misma asi como el tipo de explotacion.

Destino do movemento

Dotn soids *

Exsictaciin destin *
Q Buscar
*  — .

Pulsando sobre el boton “Buscar ferias/mataderos” se accede a un buscador que s6lo muestra las
explotaciones de tipo feria o mataderos.

Una vez indicados los datos del destino de la guia regular, a continuacién el usuario debera pulsar sobre
el botén “Siguiente” para seguir avanzando en los pasos de introduccion de datos del asistente de
solicitud de guia regular. En cualquier momento de introduccién de datos el usuario puede guardar un
borrador de la solicitud que esta creando pulsando sobre el boton “Guardar”.

Composicién del movimiento
En el siguiente paso se solicitara la composicion de la guia regular.

— Animales identificados individualmente
Para afiadir un animal a la composicion de la guia, el usuario debera pulsar sobre el boton “Anadir”.

Animales identificados individualmente

Se mostrara la pantalla correspondiente para afadir un determinado crotal. Para ello, el usuario debera
pulsar sobre el botén con el icono y se mostrara el listado del censo a fecha de salida. Desde este
listado el usuario debera seleccionar el animal a incluir en la guia.
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Si el usuario conoce el crotal del animal a incluir en la guia lo podra escribir directamente en el campo
habilitado para ello sin necesidad de consultar el listado del censo.

44 Canceler &= Engadir

Solicitude de guia regular

4  SOUCITUDE DE GUIA REGULAR  NOVD

Engadir crotal

Crotal *

o ﬂ

o

o Campos obrigatorios *

44 Canceler ok Engadir

Una vez indicado el crotal del animal a afadir, el usuario debera pulsar sobre el boton “Anadir” para
anadirlo al listado.

Animales identificados individualmente

Crotal / NPU Especie Sexo Raza

o Campos obligatenos *

Para eliminar un animal del listado debera pulsar sobre el icono [ .

— Animales identificados individualmente / PORCINO

Para las guias regulares de porcino la composicion de los animales podra ser de dos formas: podran ir
indicados de forma individual o por lotes.
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En el caso de los animales porcinos identificados individualmente, para afadir un animal a la guia, el
usuario debera pulsar sobre el boton “Anadir”.

Animales identificados individualmente

Categoria Crotal / NPU Egpecie

Debe asignar, par lo menos, un indridua a la guia

Una vez indicados los datos del animal a afiadir, el usuario debera pulsar sobre el boton “Afadir” para
anadirlo al listado.

4 Cencelar = Engadir

Solicitude de guia regular

M  SOUCITUDE DE GUIA REGULAR  NOVO

Engadir crotal/NPU
Categoria * Crotal/NPU Especie
— Seleccione... - v : Crotal/MNEU Porcos

o Campos obrigatorios *

44 Cancelar = Engadir

Para eliminar un animal del listado el usuario debera pulsar sobre el icono

. Para editar los datos
debera pulsar sobre el icono 4 .

m

Animales identificados individualmente

Crotal / NPU

Especie
Recr - I Coros as
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En el caso de los animales porcinos identificados por lotes, para afiadir un animal a la composicién de la
guia, el usuario debera pulsar sobre el botén “Anadir”.

Animales identificados por lotes

Especie Categaria N® de animales identificacion

Debe asagnar, polo menas,

0

Una vez indicados los datos del lote a afadir, el usuario debera pulsar sobre el botén “Afadir” para
anadirlo al listado.

44 Cancelar o Engadir

Solicitude de guia regular

A  SOLICITUDE DE GUIA REGULAR ~ NOVO

Engadir lote
E=pecie * Categoria * ME de animales * ldentificacion *
— Seleccione.. — V — Beleccione... — V

o Campos cbrigatorios *

44 Cancelar o Engadic

Para eliminar un lote del listado el usuario debera pulsar sobre el icono [ . Para editar los datos debera
pulsar sobre el icono #

Animales identtificados por lotes

Especie Categoria N® de animales Identificacidn

Cerdas Cerdas 1 1 [ Fd
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— Animales identificados por Lotes
Para afiadir un lote a la composicion de la guia, el usuario debera pulsar sobre el boton “Anadir”.

Animales identificados por lotes

Especie Categaria N* de animales Identificacion

Debe asignar, polo menos, un lote & guia

Una vez indicados los datos del lote a anadir, el usuario debera pulsar sobre el botén “Anadir” para
afadirlo al listado.

44 Cancelar o Engadir

Solicitude de guia regular

A  SOLICITUDE DE GUIA REGULAR ~ NOVO

Engadir lote
E=pecie * Categoria * ME de animales * ldentificacion *
— Seleccione.. — V — Beleccione... — V

o Campos cbrigatorios *

44 Cancelar == Engadi

Para eliminar un lote del listado el usuario debera pulsar sobre el icono I . Para editar los datos debera
pulsar sobre el icono #

Animales identificados por lotes

Eopecie Categorio N° de animales Identificacian

Gallinas Pollites de 1 dis 1 1 | Fd

1 | Fd

Una vez se haya indicado la composicion de la guia, el usuario debera pulsar sobre el boton “Siguiente”.
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Transporte de los animales
A continuacion se debera indicar los datos referentes al medio de transporte en el que iran los animales.
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te de los animales

Si se conoce el cédigo ATES del transportista se puede indicar en el campo correspondiente y se cargaran
los datos de ese transportista, si por el contrario no se conoce el cédigo ATES pulsando sobre el icono

se abrira el buscador de transportistas. La busqueda se realizara primero sobre los transportistas
registrados en Galicia, en caso de no encontrar resultados se buscara a nivel nacional, pero para este
caso solo se tendran en cuenta los campos NIF 6 ATES del mismo.

Por defecto estara escrita la palabra “ATES” en el campo del transportista. Ademas, en este campo, el
usuario podra introducir el cédigo ATES en formato PP/NNN, de modo que automaticamente se le formara
el cédigo ATES completo del transportista: ATES11PPO00ONNN. Opcién solo valida para los transportistas
de Galicia.

Datos de notificacion

Es posible que este tramite, en funcion de los datos indicados, necesite una posterior revision por parte de
un gestor para ser aprobado o denegado, es por ello que, se solicitara al usuario unos datos de contacto
para avisarle cuando se apruebe o deniegue la solicitud. Podra especificar una direccién de correo
electrénico para que, cuando la solicitud cambie de estado, el sistema envie un aviso a dicha direccién.

Datos de notif

Una vez indicados los datos de notificacion, el usuario debera pulsar sobre el botén “Validar” para pasar
al paso 2 de confirmacién de todos los datos que ha introducido a través del asistente. Si por el contrario
quiere volver al paso anterior debera pulsar sobre el botén “Anterior”.

En este paso se mostrara un resumen de los datos indicados para que, si el usuario detecta algun dato
erroneo pueda volver hacia atras y modificarlo antes de realizar la presentacion de la solicitud.

Si todo esta correcto el usuario debera pulsar sobre el boton “Solicitar” para realizar la presentacion de la
solicitud de guia regular. A continuacién el sistema mostrara un mensaje indicando que la solicitud se ha
presentado correctamente y que el resguardo de la solicitud que acaba de presentar se mostrara en la
zona de descarga.

Una vez finalizada la presentacién de la solicitud de guia regular, el usuario podra iniciar una nueva
solicitud de guia regular pulsando sobre el boton “Nuevo”, que inicializara una desde cero.

El usuario podra consultar en cualquier momento la solicitud que acaba de presentar pulsando sobre la
opcion de menu “Mis tramites’.

Si la guia regular se aprueba automaticamente, el ganadero podra imprimir el documento de traslado de
los animales que podra descargar bien, desde la zona de descarga, o, desde la consulta de la solicitud de
guia regular que ha presentado. Si la guia regular queda pendiente de aprobacién por parte de un gestor,
en cuanto la apruebe, el documento de traslado de los animales se generara y estara disponible para el
usuario.
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4.6.7. Solicitud de autoguia

Esta funcionalidad permitira al ganadero solicitar la emision de una guia para efectuar el traslado de
animales exclusivamente dentro del territorio de la comunidad auténoma de Galicia.

Para ello, tal y como se ha indicado en datos comunes a todos los framites, 1o primero sera seleccionar la
subexplotacion para la que se va a realizar la autoguia.

Autoguia

Si se trata de una autoguia preimpresa el usuario debera seleccionar la opcidn “Grabacién de autoguia de
talonario (Preimpresa)” y se habilitaran los campos para que seleccione la especie e introduzca el cédigo
REMO.

Autoguia
Autoguis generada informéticamente

Cadige REMO *
@ Grabacion de sutoguia de talcrario (premaresa) e s

Una vez indicados los datos de la autoguia, a continuacién el usuario debera pulsar sobre el botén
“Siguiente” para seguir avanzando en los pasos de introduccion de datos del asistente de solicitud de
autoguia. En cualquier momento de introduccion de datos el usuario puede guardar un borrador de la
solicitud que esta creando pulsando sobre el boton “Guardar”.

Si no se trata de una autoguia preimpresa, el usuario pulsara directamente sobre el boton “Siguiente”
para seguir avanzando en los pasos de introduccion de datos del asistente de solicitud de autoguia.

Destino del movimiento

El usuario debera indicar las fechas de salida y llegada asi como la explotacion destino. Se debe de
conocer el codigo de la subexplotacién correspondiente ya que ésta se introducira a mano en la misma
pantalla, excepto en el caso de que el destino de la guia sea una feria o mercado, en cuyo caso se
dispondra de un buscador para buscar este tipo de subexplotaciones. Al introducir la explotacién de
llegada se cargaran los datos referentes al titular de la misma asi como el tipo de explotacion.

Destino do movemento

Q  Buscar

fenas/matadens

Pulsando sobre el boton “Buscar ferias/mataderos” se mostrara el buscador de subexplotaciones, pero
filtrando solo las explotaciones de tipo feria o mataderos, el usuario no podra buscar otro tipo de
subexplotaciones mediante este buscador.
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Composicién del movimiento

En el siguiente paso se solicitara la composicion de la autoguia.

— Animales identificados individualmente
Para afiadir un animal a la composicion de la autoguia, el usuario debera pulsar sobre el botén “Anadir”.

Animales identificados individualmente

Crotal / NPU Especie Sexo Raza F. nacimients

Debe nsignar, por b m

Se mostrara la pantalla correspondiente para afiadir un determinado crotal. Para ello, el usuario debera
pulsar sobre el boton con el icono n y se mostrara el listado del censo. Desde este listado el usuario
deberd seleccionar el animal a incluir en la autoguia.

Si el usuario conoce el crotal del animal a incluir en la autoguia lo podra escribir directamente en el campo
habilitado para ello sin necesidad de consultar el listado del censo.

44 Cancelar &= Afiadir

Solicitud de autoguia

A  SOLCITUD DE AUTOGUIA  NUEVOD

Afadir crotal

Crotal *
:: 'C?‘a ﬂ
Especie Sexo

Raza F. Macimiento

o Campos cbligatorios *

44 Cancelar
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Una vez indicado el crotal del animal a afiadir, el usuario debera pulsar sobre el boton “Anadir” para
anadirlo al listado.

Animales identificados individualmente

Para eliminar un animal del listado debera pulsar sobre el icono T .

— Animales identificados individualmente / PORCINO

Para las autoguias de porcino la composicion de los animales podra ser de dos formas: podran ir
indicados de forma individual o por lotes.

En el caso de los animales porcinos identificados individualmente, para afiadir un animal a la composicién
del movimiento, el usuario debera pulsar sobre el boton “Anadir”.

Animales identificados individualmente

Una vez indicados los datos del animal a anadir, el usuario debera pulsar sobre el botén “Anadir” para
afadirlo al listado.

Para eliminar un animal del listado el usuario debera pulsar sobre el icono [ . Para editar los datos
debera pulsar sobre el icono

Animales identificados individualmente

|
N

En el caso de los animales porcinos identificados por lotes, para afiadir un animal a la composicion del
movimiento, el usuario debera pulsar sobre el botén “Anadir”.

Animales identificados por lotes

Una vez indicados los datos del lote a afadir, el usuario debera pulsar sobre el botén “Afadir” para
afadirlo al listado.
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Para eliminar un lote del listado el usuario debera pulsar sobre el icono 7 . Para editar los datos debera
pulsar sobre el icono »
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Animales identificados por lotes

N® de animale: Identificacian

— Animales identificados por Lotes
Para afiadir un lote a la composicion de la autoguia, el usuario debera pulsar sobre el botén “Anadir”.

Animales identificados por lotes

Especie ategaria N2 de animales Identificacion

Una vez indicados los datos del lote a afadir, el usuario debera pulsar sobre el botén “Afadir” para
afadirlo al listado.

Engadir lote

Para eliminar un lote del listado el usuario debera pulsar sobre el icono [fj . Para editar los datos debera
pulsar sobre el icono #

Animales identificados por lotes

Una vez se haya indicado la composicién de la autoguia, el usuario deberd pulsar sobre el botdn
“Siguiente”.

Medio de transporte
A continuacién se debera indicar los datos referentes al medio de transporte en el que iran los animales
que componen la autoguia.

orte de los animales

O coessctiomoen
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Si se conoce el cédigo ATES del transportista se puede indicar en el campo correspondiente y se cargaran
los datos de ese transportista, si por el contrario no se conoce el cédigo ATES pulsando sobre el icono

se abrira el buscador de transportistas. La busqueda se realizara primero sobre los transportistas
registrados en Galicia, en caso de no encontrar resultados se buscara a nivel nacional, pero para este
caso solo se tendran en cuenta los campos NIF 6 ATES del mismo.

Fondo Europeo de t
Desenvolvemento Rexional m‘ I . e m
encia poro o

Unha maneira de facer Europa Modernizacién Tecnoléxica

UNION EUROPEA

Por defecto estara escrita la palabra “ATES” en el campo del transportista. Ademas, en este campo, el
usuario podra introducir el cédigo ATES en formato PP/NNN, de modo que automaticamente se le formara
el cédigo ATES completo del transportista: ATES11PPO00ONNN. Opcién solo valida para los transportistas
de Galicia.

Una vez indicados los datos de transporte, el usuario debera pulsar sobre el boton “Validar” para pasar al
paso 2 de confirmacién de todos los datos que ha introducido a través del asistente. Si por el contrario
quiere volver al paso anterior debera pulsar sobre el botén “Anterior”.

En este paso se mostrara un resumen de los datos indicados para que, si el usuario detecta algun dato
erréneo pueda volver hacia atras y modificarlo antes de realizar la presentacion de la solicitud.

Si todo esta correcto el usuario debera pulsar sobre el boton “Solicitar” para realizar la presentacion de la
solicitud de autoguia. A continuacién el sistema mostrara un mensaje indicando que la solicitud se ha
presentado correctamente y que el resguardo de la solicitud que acaba de presentar se mostrara en la

zona de descarga.

Una vez finalizada la presentacion de la solicitud de autoguia, el usuario podra iniciar una nueva solicitud
de autoguia pulsando sobre el botén “Nuevo”, que inicializara una desde cero.

El usuario podra consultar en cualquier momento la solicitud que acaba de presentar pulsando sobre la
opcion de menu “Mis tramites”.

Si la autoguia se aprueba automaticamente, el ganadero podra imprimir el documento de traslado de los
animales que podra descargar bien, desde la zona de descarga, o, desde la consulta de la solicitud de
autoguia que ha presentado. Si la autoguia queda pendiente de aprobacion por parte de un gestor, en
cuanto la apruebe, el documento de traslado de los animales se generara y estara disponible para el
usuario.
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4.6.8. Declaracion de censo

Desde esta funcionalidad el usuario podra hacer una declaracion del censo para una determinada
subexplotacion.

Para ello, tal y como se ha indicado en datos comunes a todos los framites, 1o primero sera seleccionar la
subexplotacién para la que se va a declarar el censo:

Solicitud de declaracidn de Censo

A SOUOTID D DOTLARLOSS OF (NS0 MV

Identificacion de la solicitud

BORRADCH

Subexplotacidn

Censo

El usuario deberd indicar el tipo de declaracion de censo que va a realizar asi como la fecha para la que lo
declarard. En el caso de una declaracién anual, se precargara en pantalla una fecha de censo
correspondiente al 31 de diciembre del afio anterior al afio en curso. Sin embargo en la declaracion del
titular la fecha a la que refiere el censo sera editable.

Una vez indicado el tipo de declaracion que se va a realizar el usuario debera pulsar sobre el boton
“Siguiente” para seguir avanzando en los pasos de introduccion de datos del asistente de la declaracién
de censo. En cualquier momento de introduccién de datos el usuario puede guardar un borrador de la
solicitud que esta creando pulsando sobre el boton “Guardar”.

OVGAN_MU_v.02.00

_/E'BlICIB Pagina 62 de 72



MO_v.04.00

X XUNTA
% ¢] DE GALICIA

Composicion de la declaraciéon de censo

Fondo Europeo de

Desenvolvemento Rexional m' l .te m

; Axenci
Unha maneira de facer Europa Modermizadién Tecnoléxica

UNION EUROPEA

El usuario debera indicar la composicién de la declaracion de censo que va a realizar, para ello debera
pulsar sobre el botén “Anadir”.

Al pulsar dicho botén el sistema redirigira a una pantalla para indicar la categoria y el censo de la misma.

Engadir censo

Categoriz *

- Seleccione.. -

Censo ™

En los casos que corresponda se mostrara la capacidad de la categoria seleccionada:

Editar censo

Categoria * Capacidade
Forcas ~ 4
Censo *

2

Una vez introducidos los datos se debera pulsar sobre el boton “Anadir” para anadirlo al listado de la
composicién del censo.

o Engads

O

Para eliminar una composicion de censo de la lista, el usuario debera pulsar sobre el icono [ .
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Si se desea editar algun elemento de la lista el usuario debera pulsar sobre el icono » . En este caso se
mostrara la pantalla con los datos del censo para esa categoria y el usuario podra modificar los datos que
sean necesarios. Una vez modificados el usuario debera pulsar sobre el boton “Guardar’ para retornar a
la lista con el composicién del censo y ese elemento modificado con los nuevos datos introducidos.
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Editar censo

Categoriz * Capacidade
Porcas K 4
Censo *

-
£

Una vez se haya indicado la composicion de la declaracién de censo, el usuario debera pulsar sobre el
botén “Siguiente”.

Datos de notificacion

Es posible que este tramite, en funcién de los datos indicados, necesite una posterior revisiéon por parte de
un gestor para ser aprobado o denegado, es por ello que, se solicitard al usuario unos datos de contacto
para avisarle cuando se apruebe o deniegue la solicitud. Podra especificar una direccién de correo
electrénico para que, cuando la solicitud cambie de estado, el sistema envie un aviso a dicha direccion.

Datos de notificacidn

@ = snensearo

Una vez indicados los datos de natificacion, el usuario debera pulsar sobre el botén “Validar” para pasar
al paso 2 de confirmacién de todos los datos que ha introducido a través del asistente. Si por el contrario
quiere volver al paso anterior debera pulsar sobre el botén “Anterior”.
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En este paso se mostrara un resumen de los datos indicados para que, si el usuario detecta algun dato
erroneo pueda volver hacia atras y modificarlo antes de realizar la presentacion de la solicitud.

Si todo esta correcto el usuario debera pulsar sobre el boton “Solicitar” para realizar la presentacion de la
solicitud de declaracion de censo. A continuacion el sistema mostrara un mensaje indicando que la
solicitud se ha presentado correctamente y que el resguardo de la solicitud que acaba de presentar se
mostrara en la zona de descarga.

Una vez finalizada la presentacion de la declaraciéon de censo, el usuario podra iniciar una nueva solicitud
de declaracion de censo pulsando sobre el botén “Nuevo”, que inicializara una nueva solicitud desde
cero.

El usuario podra consultar en cualquier momento la solicitud que acaba de presentar pulsando sobre la
opcion de menu “Mis tramites”.

4.6.9. Autorizacion a entidad identificadora

Desde esta funcionalidad se podra vincular una determinada subexplotacion de bovinos u ovino/caprino
con una determinada entidad identificadora. Esta entidad identificadora se habilitara para la prestacion de
servicios de identificacion del ganado bovino, ovino y caprino. Si una subexplotacién ya esta vinculada con
una entidad identificadora no se permitira realizar la vinculacién con otra.

La entidad identificadora que se vincule tendra permisos para poder realizar tramites con la
subexplotaciéon con la que esta vinculada, como altas por nacimientos, declaracion de movimientos,
solicitud de duplicados de identificacion y duplicados DIB.

Para ello, tal y como se ha indicado en datos comunes a todos los tramites, lo primero sera seleccionar la
subexplotacién para la que se va a realizar la autorizacién con una determinada entidad identificadora:

Solicitud de autorizacidn de entidad identificadora
L
# m] «
-
Identificacién de la solicitud
BORRADOR
I
—
I
Subexplotacian
©
e
-
+o —
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Seleccionar y autorizar entidad identificadora

El usuario debera marcar el check indicando que autoriza a la entidad identificadora y seleccionar una
entidad del listado.
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Seleccionar y autorizar entidad identificadora

! Autorizo a | entidad identificadora a la prestacion de los servicios de identificacion para la presente
subexplotacicn Z

= I ¢

o Campos obligetorios *

44 Cencelar [} Guardar " Validar

Una vez indicada la entidad identificadora para la que se va a realizar la autorizacion, el usuario debera
pulsar sobre el botén “Validar” para pasar al paso 2 de confirmacién de todos los datos que ha
introducido a través del asistente.

En este paso se mostrara un resumen de los datos indicados para que, si el usuario detecta algun dato
erréneo pueda volver hacia atras y modificarlo antes de realizar la presentacion de la solicitud.

Si todo esta correcto el usuario debera pulsar sobre el boton “Solicitar” para realizar la presentacion de la
solicitud de vinculacién a entidad identificadora. A continuacion el sistema mostrara un mensaje indicando
que la solicitud se ha presentado correctamente y que el resguardo de la solicitud que acaba de presentar
se mostrara en la zona de descarga.

Una vez finalizada la presentacion de la autorizaciéon a entidad identificadora, el usuario podra iniciar una
nueva solicitud de autorizacion a entidad identificadora pulsando sobre el botén “Nuevo”.

El usuario podra consultar en cualquier momento la solicitud que acaba de presentar pulsando sobre la
opcién de menu “Mis tramites”.

4.6.10. Revocacion de entidad identificadora

Desde esta funcionalidad se podra revocar la vinculacion de una subexplotacién de bovinos u
ovino/caprino con una determinada entidad identificadora. Esta entidad identificadora se deshabilitara para
la prestacion de servicios de identificacién del ganado bovino, ovino y caprino.

La entidad identificadora que se desvincule ya no tendra permisos para poder realizar trdmites con la
subexplotacién con la que esta vinculada, como altas por nacimientos, declaracion de movimientos,
solicitud de duplicados de identificacion y duplicados DIB.

Para ello, tal y como se ha indicado en dafos comunes a todos los tramites, 1o primero sera seleccionar la
subexplotacién para la que se va a realizar la revocacion de la autorizacion con una determinada entidad
identificadora:
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Solicitud de revocacion de entidad identificadora

ldentificacion de la solicitud

ORRADON

Subexplotacidn

Entidad identificadora vinculada a la subexplotacion
El usuario debera marcar el check indicando que cancela la vinculacién con la entidad identificadora.

Entidad identificadora vinculada a la subexplotacion

« Reveco |a autorizacion dada a |a entidad identificadora para prestar los servicios de identificacion para |a presente
subexplotacion

o Campos obligetorios *

# Cancelar B Guardar « \Validar

Una vez seleccionada la entidad identificadora a revocar, el usuario debera pulsar sobre el boton
“Validar” para pasar al paso 2 de confirmacion de todos los datos que ha introducido a través del
asistente.

En este paso se mostrara un resumen de los datos indicados para que, si el usuario detecta algun dato
erroneo pueda volver hacia atras y modificarlo antes de realizar la presentacion de la solicitud.

Si todo esta correcto el usuario debera pulsar sobre el boton “Solicitar” para realizar la presentacion de la
solicitud de revocacion de la entidad identificadora. A continuacion el sistema mostrara un mensaje
indicando que la solicitud se ha presentado correctamente y que el resguardo de la solicitud que acaba de
presentar se mostrara en la zona de descarga.

Una vez finalizada la presentacion de la revocacion de la entidad identificadora, el usuario podra iniciar
una nueva solicitud de revocacion de entidad identificadora pulsando sobre el botéon “Nuevo”.

El usuario podra consultar en cualquier momento la solicitud que acaba de presentar pulsando sobre la
opciéon de menu ‘Mis framites’.
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4.6.11. Cambio de datos personales

Desde esta funcionalidad el usuario podra modificar la informacién relativa a los datos personales de los
que se dispone en el registro de explotaciones agrarias de Galicia (REAGA).

El sistema precargara en pantalla los datos de los que se dispone del usuario autenticado en el registro de
explotaciones agrarias.

OVGAN ¢ (- ] ) —— o

-
]
| |

Idemificacidn da solicitude

Modificacién do nome ou razdn social

Nome ou razdn social anterior

Modificacién del nombre o razén social

Si el usuario quiere modificar un cambio de nombre o de razén social debera activar la casilla
correspondiente y se le mostraran los campos para que los edite y escriba el nuevo nombre/apellidos o la
nueva razoén social. También se le mostrara el nombre o razén social anteriores.

Heene * Pormes aneide Sequrds aseids

Datos de contacto

El usuario debera indicar los datos de contacto, sera obligatorio especificar un nimero de teléfono fijo o un
movil. Ademas, se mostraran los datos de contacto anteriores.

Dalos de conlacto

& contacto anteriores

oot
| — I
I

Una vez indicados los datos de contacto el usuario debera pulsar sobre el botén “Siguiente” para seguir
avanzando en los pasos de introduccion de datos de la solicitud de cambio de datos personales. En
cualquier momento de introduccidn de datos el usuario puede guardar un borrador de la solicitud que esta
creando pulsando sobre el boton “Guardar”.
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El usuario podra modificar los datos de la direccion si fuese necesario, ademas, se mostraran los datos de
la direccion anterior.

Enderezo

Enderezo anterior

A continuacion el usuario debera pulsar sobre el botdn “Siguiente” para seguir avanzando en los pasos
de introduccion de datos del asistente de la solicitud de cambio de datos personales. Si por el contrario
quiere volver al paso anterior debera pulsar sobre el botén “Anterior”.

Archivos que se adjuntan

Esta pantalla se mostrara solo en el caso de que se haya indicado que se ha modificado un cambio de
nombre o razén social y sera obligatorio que el usuario adjunte una copia de su DNI.

Arquivos que se anexan

o Carmpmsa chrigaterics *

Para ello el usuario debera pulsar sobre el boton “Afiadir” y se abrira una ventana para indicar el fichero
que desea adjuntar.

Engadir ficheiro

Ficheiro *

Seleccione un ficheiro

Examinar
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Pulsando sobre el botén “Examinar” se abrira el explorador de ficheros de Windows, el usuario
seleccionara el fichero a subir y pulsara sobre el botéon “Anadir”.
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*+ Nombse o razén social anterior

+ Datos de contacto

+ Datos de contacto anteriores

+ Direccion

+ Direccidn anterior

Documentacion justificativa

Documents de prussa pdf B

Pulsando sobre el icono T se podra eliminar el fichero de la lista.

Una vez indicados los archivos adjuntos el usuario debera pulsar sobre el boton “Validar” para pasar al
paso 2 de confirmacién de todos los datos que ha introducido a través del asistente. Si por el contrario
quiere volver al paso anterior debera pulsar sobre el botén “Anterior”.

En este paso se mostrara un resumen de los datos indicados para que, si el usuario detecta algun dato
erroneo pueda volver hacia atras y modificarlo antes de realizar la presentacion de la solicitud.

Si todo esta correcto el usuario debera pulsar sobre el boton “Solicitar” para realizar la presentacion de la
solicitud de cambio de datos personales. A continuacion el sistema mostrara un mensaje indicando que la
solicitud se ha presentado correctamente y que el resguardo de la solicitud que acaba de presentar se
mostrara en la zona de descarga.

Una vez finalizada la presentacién de la solicitud de cambio de datos personales, el usuario podra iniciar
una nueva solicitud de cambio de datos personales pulsando sobre el boton “Nuevo”, que inicializara una
nueva solicitud desde cero.

El usuario podra consultar en cualquier momento la solicitud que acaba de presentar pulsando sobre la
opcion de menu “Mis tramites’.
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4.7. Mis tramites

En esta pantalla el usuario puede consultar todos los tramites que ha realizado o que estan iniciados pero
sin terminar, esto es, aquellos en estado “Borrador”. Para retomar un tramite en estado “Borrador”’ y
continuar introduciendo datos, bastara con pulsar sobre el enlace correspondiente al niumero de solicitud o
al icono correspondiente al ojo. Se cargaran los datos del borrador y el usuario podra continuar
introduciendo el resto de datos que le queden pendientes y que son necesarios poder presentar el tramite.

Al acceder a esta pantalla se mostrara directamente el listado de los tramites realizados en la ultima
semana sin necesidad de hacer una busqueda previa.

W ereiar B espormne

Mis Tramites

»

A0S TRAMITES

Para consultar solicitudes anteriores a la fecha 01/01/2020 acceda a ka sigy te phgina: Acceder en este enlace

Filtros de bisqueda

Q. Buscar

2 @ 9 9 @ @ @

También puede realizar busquedas sobre sus tramites, para ello, una vez introducidos los filtros por los
que quiere realizar la busqueda, debera de pulsar sobre el botén “Buscar” y se obtendra un listado de los
tramites que coincidan con los filtros de busqueda introducidos.

Para acceder a un determinado tramite se debera pulsar sobre el icono @ y se mostra el tramite. En el
caso de que se trate de un tramite ya finalizado se podran consultar sus datos y, si es necesario, generar
de nuevo un resguardo o crear un nuevo tramite del mismo tipo. Por el contrario, si se trata de un tramite
que todavia esta en estado “Borrador” el usuario podra continuar introduciendo los datos para completar
su presentacion.
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5. ANEXO I: GLOSARIO DE TERMINOS

*  OVGAN: Oficina virtual de ganaderia.

* Muro: Pantalla de bienvenida de la aplicacion donde aparecen avisos del sistema dirigidos al
usuario.
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